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Phan II
QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN

Quy trinh s6: 01.GPTPXD-SXD

_ QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH bOI VOI
THU TUC BO NHIEM VA CAP THE GIAM PINH VIEN TU PHAP XAY DUNG O PIA PHUONG

Mi s6 TTHC: 2.001116.H50
Ap dung tai co quan: UBND tinh, Vin phong UBND tinh, S¢ Tw phdp va S¢ Xdy dung

u Doi twong thuc s R - Thoi gian
t?insﬁl h.iéf . Noi dung cong vige thue Eién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong tryc tuyén (DVCTT) trén Cong DVC qudc gia tai dja chi:
https://dichvucong.gov.vn.
2. bang ky/ bang nhap vao Hé¢ thng bang tai khoan cia chi hd so/ngudi duoc uy
quyén/ngudi dai dién theo quy dinh phép luat.
3. Tai danh sach dich vu cong truc tuyén, lwa chon dich vu “Thii tuc bé nhiém va cdp the
giam dinh vién tuw phap xdy dung o dia phuwong”. Tai Co quan thyc hién, chon tinh Quang
Nop ho Nguoi nép h 3 so Tri, Cj(m ViA thl{C hie;:n I’é Sé‘Xéy dli:ng tjnh Quang ;Fri.
Ny 4. Cap nhat day du cac thanh phan ho so, bao gom:

- Vian ban dé nghi bo nhiém, cip thé giam dinh vién tu phap xiy dung hoic don dé nghi
bd nhiém giam dinh vién tu phap ciia ca nhan da 1 giam dinh vién tu phap nhung bi mién
nhiém do nghi huu hodc thoi viéc dé thanh 1ap Vin phong giam dinh tu phap (theo Mau s6
02 Ban hanh kém theo Thong tu sé 17/2021/TT-BXD ngay 22/12/2021ctia Bo truong Bo
Xay dung) (Hinh thizc ndp: Nhdp théng tin trén biéu mdu twong tac dién tir (e-from) dwoc
xac thuc bcfng tai khodan VnelD ciia t6 chire hodc dai dién t6 chirc hodc tai khoan VnelD
ciia cd nhan hodc dinh kém ban dién tir ¢6 ky sé; triueong hop ndp ban scan theo dinh dang



https://dichvucong.gov.vn/
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pdf thi dong thoi giri ban goc qua dich vu bwu chinh cong ich);

- Bang tot nghiép dai hoc trd 1én phi hop véi linh vue chuyén mon duoc dé nghi bd nhiém
(Hinh thitc nop: Ban chup (ban scan);

- So yéu ly lich va Phiéu 1y lich tu phap. Truong hop ngudi duge dé nghi b nhiém giam
dinh vién tu phap dang 1a cong chirc, vién chuc thi khong can cé Phiéu 1y lich tu phap
(Hinh thirc nép: Ban dién tir c6 ky s6 hodc ban sao chitng thye dién tir. Truong hop ndp
ban chup (ban scan) thi nguwoi ndp mang bdn chinh hodc ban sao c¢é chirng thuc dén nép
khi dén nhdn két qua hodc giri qua dich vu buu chinh céng ich);

- Gidy x4c nhan vé thoi gian thyc té hoat dong chuyén mén cua co quan, t6 chlic noi
ngudi duoc dé nghi bd nhiém lam viéc (Hinh thirc ndp: Ban dién tir c6 ky s6 hodc bdn sao
chung thyc dién tu. Truong hop nop ban chup (ban scan) thi nguoi nop mang ban chinh
hodc ban sao co chung thuc dén nop khi dén nhan két qua hodac gui qua dich vu buu chinh
cong ich);

- Chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hodc ban ké khai diéu kién ning lyc phi hop
v6i tiéu chuan gidam dinh vién tu phap xay dung quy dinh (néu c6) (Hinh thirc ngp: Bdn
chup (ban scan).

- Tép tin anh mau c¢& 2cm x 3cm dugc chup khong qua 06 thang (Hinh thirc nop: File anh
dudi jpg va dong thoi giri ban chinh qua dich vu buu chinh céng ich).

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 1¢ phi/ nghia vu tai chinh: Khong.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hoic qua dich
vu buu chinh c6ng ich/ hodc truc tuyén (néu co).

7. Pang ky hinh thtrc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email)
/hodc tin nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hoac tin nhin SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cip mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, t6 churc, ca nhan co thé lién hé qua s6 dién
thoai va hgp thu dién tir ciia S& Xay dung dugc dang tai kem theo quy trinh thyc hién dich
vu cong truc tuyén nay dé duoc huéng dan, hd tro.

II. Truong hop ndp hd so true tiép:
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Nop ho so truc tiép tai BO phan mdt ctra ciia S& Xay dung tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Quang Tri hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hé so va
huéng dan néu trén.

- Phi/ I¢ phi/ nghia vu tai chinh: Khong

A. QUY TRINH BAN HANH QUYET PINH BO NHIEM GIAM PINH VIEN TU PHAP XAY DUNG (14 ngay lam viéc)

I. Quy trinh tai Sé& Xay dung (08 ngay lam viéc)

Cén bd tiép nhan

1. Kiém tra, hoan thién, thong tin ctia nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop hd so:
Truec tiép /hoac truc tuyen /hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:

2.1. Truong hop hé so day du, hop 1é:

- Tiép nhén, cap nhat luu trix ho so dién tir; chuyén Lanh dao Phong Quan ly xay dung
(QLHDXD) xtr ly; Gui Phiéu tlep nhan hd so va hen tra két qua cho ngucn nop hd so.

. hé so ctia S¢ tai 04 gio
Budce 1 Trunli:j tam | - Iracuu, trich >§uat dir liéu vé CCCD cua c4 nhan dé nghi tir CSDL qudc gia vé dan cu va lAm %i ac
PVHCC gan vao thanh ho so. |
2.2. Truong hop ho so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng
dan bo sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
2.3. Truong hop nguoi ¢6 yéu cau khong bo sung, hoan thién dugc hd so thi giri thong bao tir
chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan qua dién thoai di dong cho ngudi yéu
cau.
. Lanh dao Phong , A 1A Y ST y 1s 1A 04 gio lam
Budc 2 OLHDXD Xéc nhan ho so chuyén dén; phan cong xu Iy ho so. viée
Kiém tra, xir Iy ho so:
- Truong hop hd so chua dﬁy dua, khdng hop 1€ hoac h6 so khong du diéu kién giai guyét,
Chuyén vién lam vén ban hudng dan bo sung hodc vén ban tra ho so néu rd 1y do, ndi dung bd sung 5.5 ngay
Budc 3 Phong QLHDXD hodc tra ho so; trinh Lanh dao phong QLHDXD. lam viee

- Truong hop hé),so day du, hop 1¢: Tham muu van ban lay y kién S¢ Tu phap + du thao
To trinh va Quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap xay dyng va thé giam dinh vién
tu phap xay dung; trinh Lanh dao Phong QLHDXD.
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Thoi gian giri ho so ldy y Kién S¢ Tuw phdp: 3 ngay lam viéc.
- Truong hop ho so khong hop 1¢ hodc khong di diu kién thi tham muu van ban tir choi
giai quyét néu ro 1y do; trinh Lanh dao Phong QLHDXD.

Lanh dao Phong

Xem xét, kiém tra noi dung du thao két qua TTHC:
- Néu dong ¥: Thong qua vin ban, trinh 1anh dao S¢ trinh ky phé duyét.
+ Khi Lanh dao So dong y ky duyét du thao két qua giai quyét TTHC: Ky phé duyét vin

04 gio lam

Budc 4 QLHDXD ban, chuyén Chuyén vién Phong QLHDXD xu 1y; >
+ Khi Lanh dao S¢ khong dong y ky duyét du thao két qua giai quyet TTHC hogc c6 sua ‘
doi, bo sung: Chuyén chuyén vién Phong QLHBXD xtr 1y.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién.
N - Phéi hop voi Vian th A0 SO van ban; :
, Chuyén vién 01 XQ’p \im Vari u fzo quanAva ) 0 Yfm bfl . S | 04 gios 1am
Budc 5 . - Chuyén ho so, két qua cho B0 phan tiép ti€p nhan ho so va tra két qua S& Xay dung tai A
Phong QLHPXD vige
TTPVHCC.
Cén b tiép nhan | - Déi voi hé so du didu kién trinh UBND tinh: Chuyén ho so, két qua lién thong cho Bo
Bude 6 hd so, tra két qua | phan ti€p nhan ho so va tra két qua Van phong UBND tinh tai TTPVHCC. 04 gio lam
S6 Xay dung tai | - Doi voi ho so khong du diéu kign: Xac nhan trén phan mém mot cura dién tir va tra ho so | Viée
TTPVHCC kem van ban cho khach hang. Két thuc quy trinh xur 1y.
II. Quy trinh tai Vin phong Uy ban nhén dan tinh (06 ngay lam vigc)
Can b tié’p,nhan
ho so, tra két qua o , 04 oid 1am
Budc 7 Van phong - Chuyén ho so, két qua lién thong cho Chuyén vién Van phong UBND tinh. 810
, . viéc
UBND tinh tai ¥
TTPVHCC
A - Xur Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh va Lanh dao UBND tinh phé duyét
Chuyénviénphu |, z, =, .
trach Iinh vuc cua ket qua; 05 ngay
Budc 8 Vin ohon - Phéi hop véi Van thu Van phong UBND tinh vao s6 van ban, trd Quyét dinh bo nhi¢m | 1am viéc
UBNI])) tin%l giam dinh vién tu phap xay dung va ho so cho BJ phan tiép nhan ho so va tra két qua cua

Van phong UBND tinh tai TTPVHCC.
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- Trong vong 07 ngdy lam viéc ké tir khi c6 quyét dinh bo nhiém, cong bé danh sach gidm
dinh vién tw phdap xdy dung trén trang thong tin dién tw cua UBND tinh Quang Binh tqi
dia chi http:/lquangbinh.gov.vn dong thoi gui Bo Xay dung va Bé Tu phap dé cong bo
chung.

Cén b0 tiép nhan o , , ‘ ,
ho so vatra két | - Chuyén ho so, két qua lién thong cho Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua S& Xay 04 ity 12
Buéc 9 | qua Vianphong | dung tai TTPVHCC, gl.g am
UBND tinh tai vige
TTPVHCC
B. QUY TRINH CAP THE GIAM PINH VIEN TU PHAP XAY DUNG (07 ngay lam viéc)
I. Quy trinh tai S& Xay dung (02 ngay lam viéc)
Cén bo tiép nhan
Bu6e | ho so, tra két qua | 2 1A e A A A A DRa 02 gi6 lam
10 ciia S& Xay dung Chuyén ho so, ket qua lién thong cho chuyén vién Phong QLHBXD. vige
tai TTPVHCC
Budc Chuyén vién | - Lap van ban dé nghi cap thé Giam dinh vién tu phap xay dung; trinh Lanh dao Phong 01 ngay
11 | Phong QLHPXD | QLHPXD lam viéc
Xem xét, kiém tra noi dung du thao két qua TTHC:
- Néu ddng y: Thong qua van ban, trinh lanh dao So trinh ky phé duyeét.
. + . ~ 5 A - - A 5 A 5 s A ’ A A - )
Buéc | Lanh dao Phong thl Lanﬂh dao Sfr do_rA]g y k‘y duyét du thao qkeF .qua giai quyet TTHC: Ky phé duyét van 04 i lam
12 QLHDXD ban, chuyén Chuyén vién Phong QLHDPXD xtr 1y; vide
+ Khi Lanh dao S khong dong ¥ ky duyét du thao két qua giai quyét TTHC hoic c6 sira '
doi, bo sung: Chuyén chuyén vién Phong QLHDXD xtr 1y.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Chuyén vién.
. .. |-Phdihogp véi Van th A0 SO vén ban; :
Budc Chuyén vién lequalvae 11Foqum{va9§oy?nb? A 1A N N, .| 02 gio lam
\ - Chuyén ho so, két qua cho Bo phan tiép tiép nhan ho so va tra két qua S¢ Xay dung tai A
13 Phong QLHBXD viéc
TTPVHCC.
Budc | Can bo tiép nhan | - Chuyén hd so, két qua lién thong cho Bd phan tiép nhan hd so va tra két qua S¢ Tu phép | 02 gid lam



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Quyet-dinh-674-QD-UBND-2023-quy-trinh-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-So-Xay-dung-Ninh-Binh-576686.aspx

14 ho so, tra két qua | tai TTPVHCC. viéc
S¢ Xay dung tai
TTPVHCC
I1. Quy trinh tai S6 Tw phap (4,5 ngay lam viéc)
Cén b tiép nhan
Budc | ho so, tra két qua | - Chuyén ho so, két qua lién thong cho Lanh dao Phong Hanh chinh tu phap va Bo tro tu | 02 gio lam
15 S& Tu phap tai | phap. viée
TTPVHCC
- X4ac nhan hd so chuyén dén; xtr 1y ho so; chuyén dy thao két qua giai quyét TTHC cho
Lanh dao Phong (du thao van ban dé nghi cap thé, in Phéi thé giri Chu tich UBND tinh
phé duyét hoéc van ban tir chdi c6 néu 13 1y do).
Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo phan mot cira (kém vin
ban huéng dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung...).
- Lanh dao Phong HCTP&BTTP phé duyét dy thao van ban dé nghi cap thé, in Phéi thé
gai Cha tich UBND tinh phé duyét hodc van ban tir chdi c6 néu 13 1y do trinh Lanh dao S&
Chuyén vién | Tu phap.
Budce Phong Hanh - Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyét TTHC; chuyén chuyén vién | 04 ngay
16 chinh tu phap va | phong chuyén moén xu ly. Truong hop cén diéu chinh, stra ddi, bo sung du thao két qua | lam viéc
BO tro tu phap | giai quyét, chuyén nguoc vé Lanh dao Phong chuyén mon xtr 1y.
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP phdi hop véi Van thu co quan dong dau vao dy thao
vin ban dé nghi cap thé, in Phéi thé giri Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh
phé duyét hodc van ban tir chdi c6 néu 13 Iy do/Vin ban tir chdi di duoc ky duyét theo quy
dinh.
- Nhén thé giam dinh vién tu phap xay dung da dugc UBND tinh phé duy¢t
- Soan thdao van ban tra thé gidm dinh vién tu phép xdy dung gtri S6 Xay dung, kém theo
thé da dugc UBND tinh ky duyét.
Budce Cfl nbo t} epxnharql - Chuyén hd so, két qua lién thong cho Bo phén tiép nhan ho so va tra két qua S Xay | 02 gio 1am
17 | hoso,trakétqual 4 o i TTPVHCC. viée

S& Tu phap tai




TTPVHCC
II1. Quy trinh tai S& Xay dung (04 gio' lam viéc)
Buc Efm th t}elf;?harf - Xac nhan trén phan mém mot cira dién tir vé& két qua TTHC da co tai B phan mot cura; 04 ids 13
fg ¢ Cgasg:} ?(la ¢ d&ga théng bao cho ¢4 nhan, t6 chie theo cac hinh thirc da ding ky. %Egc am
tai TTPV}I,-I CCg - Chuyén ho so, két qua lién thong cho chuyén vién Phong QLHPXD dé luu ho so. '
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh N
A 9 X Khong tinh
Nhan cong ich/ hoac truc tuyen vio thoi
1t ciué Nguoi ndp ho so | - Nop ban gidy céc hd so c6 yéu cau ban chinh hodc ban sao co ching thye khi dén nhan ian oidi
két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. DPong thdi nhan két qua TTHC ban dién & u gét
tur tai Kho Quan 1y dir li€u dién tur cua td churc, ca nhan trén Cong dich vu cong. quy
2 T - £ 21 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée




“Mdu biéu twong tdc dién tir (e-form)
Mau s6 01
(Ban hanh kem theo Thong tw so 17/2021/TT-BXD)

....... (1)........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
EE— Poc lap - Tu do - Hanh phic

...... , ngay ..... thang ...nam 20....

VAN BAN PE NGHI BO NHIEM, CAP THE
GIAM PINH VIEN TU PHAP XAY DUNG

Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dén tinh/thanh pho .....

Sau khi xem xét ho so dé nghi bo nhiém, cip thé cua cac ca nhan, dap ung ti€u chuan cia giam
dinh vién tu phap xay dung theo quy dinh, ....(1)... dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan

tinh/thang phd ..... bd nhiém, cap thé giam dinh vién tu phap xay dung cho cic ca nhan nhu
Sau.
TT| Hovatén Mai s6 dinh danh/ Ping Ky d6i twong, Ghi
Can cudc cong dan/ ndi dung giam dinh chu
Chirng minh nhan dan/ (3) 4)
)
1 o e e i,
2 | e i i | i,
Hb so ca nhan dé nghi bd nhiém, cap thé® kém theo vin ban nay.
.......... (1)

(Néu xdc thuc bc%ng tai khoan dinh danh, Hé thcfng tw
dong dién cum tir “Mau don, To khai dién tir 3 duoc
Heé tho”hg mot cira dién tir xdc thue ciia t6 chire,
doanh nghiép hodc éng/ba.... ; c6 s6 tai khodn dinh
danh... ; M@ s6 hé so... ; Tiép nhdn ngay...
Néu la ban dién tir dinh kém phdi ky s6 xdc thuc)
Ghi cha:
- Truong hop ndp truc tuyén, thie hién ké khai thong tin theo hwéng dan trén hé thong dich vu
cong triec tuyén ciia co quan cdp phép.
- Cdc truong théng tin lién quan dén cd nhdn, té chive dwoc tw déng dién div liéu tir cac CSDL
quoc gia vé dan cuw hodc doanh nghiép.

(1) Tén t6 chirc d& nghi b6 nhiém, cip thé giam dinh vién tu phap xay dung

(2) Chirmg minh nhan dan/cin cude cong dan (ghi s6, ngay cap, noi cip)

(3) Noi dung giam dinh (ghi noi dung giam dinh theo quy dinh tai Didu 3 Théng tu sb 17/2021/TT-BXD); dbi
tuong giam dinh (ké khai loai, cip cong trinh)

(4) Tén, dia chi, s6 dién thoai lién hé cia to chirc, ca nhan dé nghi.

(5) Hd so ca nhan dé nghij bd nhiém, cip thé, bao gdm:
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- Ban sao bang t6t nghiép dai hoc tré 1én phi hop véi linh vire chuyén mén duoc dé nghi bd nhiém.

- So yéu Iy lich va Phiéu 1y lich tu phap. Truong hop ngudi duoc dé nghi bo nhiém giam dinh vién tu phap dang
1a cong chirc, vién chirc thi khong can ¢ Phiéu Iy lich tu phap.

- Gidy x4c nhan vé thoi gian thyc té hoat dong chuyén mdn ctia co quan, to chic noi ngudi duoc dé nghi bd
nhiém lam viéc.

- Ban sao Chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung hoic ban ké khai diéu kién ning luc phi hop véi tiéu chuan
giam dinh vién tu phap xay dung quy dinh (néu c6).
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Quy trinh sd: 02.GPTPXD-SXD

QUY TRINH THYC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC:
MIEN NHIEM VA THU HOI THE GIAM PINH VIEN TU PHAP XAY DUNG O PIA PHUONG

Mi s6 TTHC: 1.011675.H50
Ap dung tai co quan: UBND tinh, Vin phong UBND tinh, S¢ Xdy dung

Thoi gian
thue hién

Quy Poi twong thuc

2 " Noi dung cong viéc
trinh hién : § cong Vit

. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Cong dich vu cong truc tuyén (DVCTT) trén Cong DVC qudc gia tai dja chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé théng bang tai khoan cua chu hd so/nguoi duge oy
quyén/nguoi dai dién theo quy dinh phap luat.

3. Tai danh sach dich vu cong tryc tuyén, lwa chon dich vu “Thii tuc mién nhiém va thu hoi
Thé giam dinh vién tuw phdp xdy dung o dia phwong”. Tai Co quan thuc hién, chon tinh
Quang Tri, don vi thuc hién 1a S& Xay dung tinh Quang Tri.

N6b ho 4. Cap nhat day du cac thanh phan ho so, bao gom:

Op ho oA A

- Nguoindp ho s0' | _ van ban dé nghi mién nhiém giam dinh vién tu phap cta co quan, t6 chirc quan ly giam
dinh vién tu phap hoac don xm mién nhiém cua glam dinh vién tu phap (theo mdu so 01
ban hanh kem theo Thong tu s6 ]7/202]/TT BTP ngay 22/12/2021 cua B Xdy du’ng) (Hinh
thirc nop: Nhap thong tin trén biéu mau twong tac dién tir (e-from) duwoc xac thuc bang tai
khoan VnelD ciia t6 chire hodc tii khoan VinelD cia cd nhdn; hodc dinh kém file anh chup
trr ban chinh hodac ban dién tur co ky so”)'

- Vin ban, gidy to ching minh giam dinh vién tu phap thuéc mot trong cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Piéu 10 Luat Giam dinh tu phap duoc sira d6i, bo sung tai khoan 6 Dicu 1
Luét s6 56/2020/QH14, cu thé nhu sau:

+ Khong con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 ctia Luat Giam dinh tu phap; +



https://dichvucong.gov.vn/
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Thudc mét trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 cua Luat Giam dinh tu phép ;
+ Bi xtr ly ky luat tir hinh thic céph cdo trd Ién hodc bi xur phat vi pham hanh chinh do cd y
vi pham quy dinh cua phap luat vé giam dinh tu phap;

+ Thyc hi¢n mdt trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 6 ctia Luat Giam dinh tu phép;

+ C6 quyét dinh nghi huu hogc quyét dinh thoi viée, trir trudng hop ¢ van ban thé hién

nguyén vong tlep tuc tham gia hoat dong gidm dinh tu phap va co quan, to chirc quan 1y
truc tiép c6 nhu cau st dung ph hop véi quy dinh cua phap luat;

+ Chuyén d6i vi tri cong tac hodc chuyén cong tac sang co quan, to chirc khac ma khong
con diéu kién phu hop dé tiép tuc thuc hién giam dinh tu phép;

+ Theo dé nghi cta giam dinh vién tu phap. Truong hop giam dinh vién tu phap 13 cong
chue, vién chire, sT quan quén doi, si quan cong an nhén déan, quan nhan chuyén nghiép,
cong nhan qudc phong thi phai duge sy chip thuan cia co quan, to chic quan 1y truc tiép;

+ Giam dinh vién tu phap dugc bd nhiém dé thanh lap Vin phong giam dinh tu phap nhung
sau thoi han 01 nam, ké tir ngdy duoc bd nhiém khong thanh 1ap Vian phong hodc sau thoi
han 01 nam, ké tir ngdy c6 quyét dinh cho phép thanh 1ap Vian phong ma khong diang ky
hoat dong.)

(Hinh thirc ndp: Ban dién tir ¢é ky s6 hodc ban sao chimg thie dién tir. Trwong hop nép
ban chup (ban scan) thi nguoi nop mang ban chinh hoac ban sao co chung thuyc dén nop
khi dén nhdn két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich).

5. Thanh toan truc tuyén phi/ 1¢ phi/ nghia vy tai chinh: Khéng.

6. bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu
buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén (néu cc'))

7. Pang ky hinh thtrc nhan théng bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email)
/hodc tin nhin qua mang x3 hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong

8. Ngudi nop ho so duoc cip mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, t6 churc, ca nhan co thé lién hé qua s6 dién thoai
va hop thu di¢n tir cia S& Xay dung dugc dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vy
cong truc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho trg.
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II. Truwong hop ndp hd so true tiép:

Nop hd so truc tiép tai B phan mot ctra ciia S& Xay dung tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Quang Tri hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hd so va
hudng dan néu trén.

I. Quy trinh tai Sé& Xay dung (04 ngay lam viéc)

Cén bd tiép nhan

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia nguo1 ndp ho so. Xac nhan hinh thirc nop ho so: Truc
tiép /hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:

2.1. Tru’(‘)’ng hop hé so day du, hop 1¢:

- Tiép nhén, cip nhét luu trit ho so dién tir; chuyén Lanh dao Phong Quan ly xay dung
(QLHDPXD) xir Iy; Gtri Phiéu tlep nhan hd so va hen tra két qua cho nguoi nop ho S0.

Bude 1 hscgs%ﬁ;r iiﬁtgi;? - :Fra f:l'l’u, :crich i(uat dir liéu vé CCCD cua ca nhan dé nghi tir CSDL qudc gia vé dan cu va lz‘?rfl %ligc
TTPVHCC gan vao thanh ho so.
2.2. Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi nop, huong
dan bo sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
2.3. Truong hop nguoi ¢ yéu cau khong bd sung, hoan thién dugc ho so thi giri thong bao tir
ch01 giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan qua dién thoai di dong cho ngudi yéu
cau.
Budc 2 LanélLdg%iig)ng Xéc nhan ho so chuyén dén; phan cong xur 1y hd so 04 %Egclam
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 18 hodc hd so khong du diéu kién giai quyét,
’ Chuyén vién 1e‘1fn Yén ban hu:(’rr~1g dan b6 sung hodc van ban tra hd so néu 13 1y do, ndi dung bd sung hoic 02 ngay 1am
Budce 3 Phong QLHPXD tra ho so; trinh Lanh dao phong QLHDXD. ’ By vide
- Truong hop ho so day du, hop 1¢; tham muu t6 chie lay y kién S& Tu phap, du thao To '
trinh va Quyét dinh mién nhiém va thu hdi thé giam dinh vién tu phap xay dung
Thoi gian giri ho so ldy y kién lién thong S¢ Tuw phdp: 02 ngay lam viéc.
Bude 4 Lanh dao Phong Xerp xé:[, kiém tra ndi dung du thao: 04 g1 lam
QLHDXD - Néu dong y: Thong qua van ban, trinh 1anh dao So ky phé duyét. viéc
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+ Khi Lanh dao S¢ dong y ky duyét dy thao ket qua giai quyét TTHC: Ky phé duyét van
ban, chuyén Chuyén vién Phong QLHDPXD xtr 1y;

+ Khi Lanh dao S¢ khong dong y ky duyét du thao két qua giai quyét TTHC hoac ¢ sua
doi, bo sung: Chuyén chuyén vién Phong QLHDXD xur 1y.

- Néu khong dong ¥: Chuyén lai Chuyén vién.

Chuyén vién

- Phoi hop véi Van thu co quan vao s6 van ban;

04 gid lam

Buoc 5 Phong QLHDXD | Chuyén ho so, két qua cho B phan ti€p ti€p nhan ho so va tra két qua S& Xay dung tai viéc
TTPVHCC.
Can b ti€p nhén | - D61 v6i ho so du diéu kién trinh UBND tinh: Chuyén hé so, két qua lién théng cho B
Budce 6 ho so, tra két qua | phan tiép nhén ho so va tra két qua Van phong UBND tinh tai TTPVHCC. ‘ 02 gi0o lam
S& Xay dung tai | - Doi voi ho so khong da diéu kién: Xac nhan trén phan mém mot cira dién tir va tra ho so viéc
TTPVHCC kém van ban cho khach hang. K&t thuc quy trinh xu ly.
II. Quy trinh tai Uy ban nhan déin tinh (03 ngay lam viéc)
Cén bo tiép nhin
ho so va tra két ‘ 02 it lam
Buéc 7 | qua Van phong |- Chuyén ho so, két qué lién thong cho Chuyén vién Van phong UBND tinh. £l
) ; viéc
UBND tinh tai :
TTPVHCC
- Xt ly ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh va Lanh dao UBND tinh phé duyét
két qua; 7 ) y
Chuyén vién phu | - Trong vong 07 ngay lam viéc ké tw khi co quyét dinh mién nhiém, UBND tinh Quang Binh N
L , ~ 7 . o - L . Tt 2,5 ngay lam
Budc 8 trach linh vuc cia | g6 bo danh sach giam dinh vién tw phap xdy dung tren trang thong tin dién tw cua UBND viee
Van phong tinh nging Binh tai dia chi http://quangbinh.gov.vn dong thoi gui Bo Xdy dung va Bo Tuw i
UBND tinh phap deé go bo theo quy dinh. 7 ) )
- Pho1 hop voi Van thu Van phong UBND tinh vao s6 van ban, tra két qua cho B6 phan tiép
nhdn ho so va trd két qua ctia Van phong UBND tinh tai TTPVHCC.
. Cakn b0 t} °P vnh? e Chuyén hd so, két qua lién théng cho B phén tiép nhan hd so va tra két qua S¢ Xay dung | 02 gio lam
Budc 9 | ho sova tra két ) A
tai TTPVHCC. viéc

qua Vian phong
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UBND tinh tai
TTPVHCC

II1. Quy

trinh tai Sé& Xay dung (04 gio lam viéc)

Can bo tiép nhan

- X4c nhan trén phan mém mot cira dién tir vé két qua TTHC d3 co tai Bo phan mét cua;

]fg oc }Clgasg’ét;lél;eagﬁg thdng bao cho ca nhan, t6 chuc theo cac hinh thirc da dang ky. q ‘ 04 %liggam
tai TTPVHC C - Chuyén ho so, két qua lién thong cho chuyén vién Phong QLHDPXD dé luu ho so. ’
- Nhan két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh N
A < X Khong tinh
Nhan . cong ich/ hoag tryc tuyén. ‘ ’ vao thoi
1t qua Nguoindp hé so | - Nop ban gidy cac h6 so co yeu cau ban chinh hodc ban sao ¢ chung thyc khi dén nhan ian oidi
q két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. BPong thoi nhan két qua TTHC béan dién & quygé ¢

tir tai Kho Quan 1y dir liéu dién tir caa td chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam
viéc
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“Mdu biéu twong tdc dién tir (e-form)
....... (Do CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

...... , ngay ..... thang ...nam 20....

VAN BAN PE NGHI MIEN NHIEM, THU HOI THE
GIAM PINH VIEN TU PHAP XAY DUNG

Kinh gri: Chii tich Uy ban nhan dén tinh/thanh pho .....

Sau khi xem xét hd so dé nghi mién nhiém, thu hoi thé cua céc‘cé nhan, dap &ng tiéu chuan
cia giam dinh vién tu phap xay dung theo quy dinh, ....(1)... d& nghi Chu tich Uy ban nhén

dan tinh/thanh phé ..... mién nhiém, thu hoi thé gidm dinh vién tu phap xay dung cho céc ca
nhan nhu sau:
TT Ho va tén Mai s6 dinh danh/ Ping Ky dbi twong, Ghi
Can cwéc cong dan/ ndi dung giam dinh chu
Chirng minh nhan dan/ 3) 4)
(2)
O . TP E T P OO R TITTTors
2 | e s i | i,

(Néu xdc thue bang tai khodn dinh danh, Hé thong
tw dong dién cum tir “Mau don, To khai dién tir dd
duwoc Hé théng mot cira dién tir xdc thuc cia to
chire, doanh nghiép hodc éng/ba.... ; ¢6 6 tdi
khodn dinh danh... ; Ma s6 ho so... ; Tiép nhdn
ngay...

Néu la ban dién tir dinh kém phdi ky s6 xdc thuc)

Ghi cha:

- Truong hop nop tric tuyén, thuwce hién ké khai thong tin theo huong dan trén hé thong dich vu
céng truc tuyén ciia co quan cap phép.

- Cdc truong thong tin lién quan dén cd nhan, t6 chire dwoc ty dong dién dir liéu tir cac CSDL
quoc gia vé dan cu hodc doanh nghiép.

(1) Tén to chitc dé nghi miém nhiém giam dinh vién tu phap xdy dung

(2) Chirng minh nhan dan/cin cudc cong dan (ghi sb, ngay cip, noi cp)

(3) Noi dung giam dinh (ghi ndi dung giam dinh theo quy dinh tai Piéu 3 Thong tu nay); dbi
tugng giam dinh (ké khai loai, cip cong trinh)

(4) Tén, dia chi, sé dién thoai lién hé cta to chirc, ca nhan dé nghi.




		2025-10-08T14:33:04+0700


		2025-10-08T14:33:05+0700




