UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG TRI Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb:1558 /QD-UBND Quang Tri, ngay 22 thang 9 ndam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh thue hién dich vu cong true tuyen trong
Iinh vuc Do dac, ban do thugc thAm quyen giai quyet cua
Sé Nong nghiép va Moéi trwong tinh Quang Tri

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG TRI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdn Mot cua
va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh phii quy dinh
Vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng triee tuyén cia co quan nha nwée trén méi
truong mang;

Can cur Thong tw s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
phii hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thiee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi
quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Thong tir s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Van phong Chinh phu
quy dinh mot s6 néi dung va bién phdp thi hanh trong s6 héa hé so;, két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tuy;

Theo dé nghi cia Gidm doc So Néng nghiép va Méi treong tai To trinh sé
73/TTr-SNNMT ngay 29/7/2025 va dé nghi ciia Chdanh Vin phong UBND tinh.

QUYET PINH:

Dleu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay quy trlnh thue hién dich vu cong
tryc tuyén trong linh vuc Po dac, ban d6 thudc thim quyén giai quyét ciia S& Nong
nghiép va Moi truong tinh Quang Tri.

Piéu 2. Trén co sd cac dich vu cong (DVC) truc tuyén da dugce phé duyét, So
Nong nghi€p va Méi truong, Van phong UBND tinh va S¢& Khoa hoc va Cong ngh¢
theo chirc nang, nhiém vu dugc giao c6 trach nhiém:

1. T6 chic xay dung, chay thir nghiém, hoan thi¢n cac dich vu cong truc tuyén,
thanh toan truc tuyén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va tich hop 1én
Cong dich vu céng qudc gia; thong bao viéc ap dung chinh thic dich vu cong truc
tuyén trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.



2

2. Pang tai s6 dién thoai va hop thu dién tir ctia don vi dau mdi thuoc Sé Nong
nghiép va Mai truong kém theo tirng DVC truc tuyén duoc cung cap dé to chuc, cé
nhan lién hé khi can dugc hudng dan, hd tro.

3. S& Nong nghiép va Mai truong c6 trach nhiém lap Danh sach dang ky tai
khoan cho can bg, cong chuc, vién chiiec dugc phéan cong thuc hién cac budc xi ly
cong Vviéc quy dinh tai cac quy trinh thuc hién DVC truc tuyén ban hanh kém theo
Quyét dinh nay dé thiét Iap cau hinh dién ti; ddng thoi t6 chtc thuc hién viéc cap nhat
théng tin, di liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua TTHC ban dién ter
lén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC theo quy dinh.

4. Dbi véi cac quy trinh dién tir giai quyét TTHC/DVC tryc tuyén bi thay thé tai
Quyét dinh nay, S& Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém theo dai viéc thiét lap
quy trinh dién tu giai quyét TTHC/DVC truc tuyén va thong bao cho cic co quan,
don vi c6 lién quan phéi hop thyuc hién theo yéu cau sau:

- Khéa chicc nang tiép nhan ho so cia cac quy trinh dién tir giai quyét
TTHC/DVC truc tuyén bi thay thé cham nhat sau 05 ngay lam viéc, ké tir ngay duoc
théng b&o van hanh chinh thuc quy trinh mai.

- Huy bo quy trinh dién tir giai quyét TTHC/DVC tryc tuyén bj thay thé cham
nhat sau thoi gian bang thoi han giai quyét cac hd so chuyen tlep cua cac quy trinh
dién tir nay. Truong hop qua thoi han giai quyet ma van con ton dong hd so chuyén
tiép, thi két thic quy trinh dién tir giai quyét cac hd so nay; dong thoi co théng bao
danh sach cac ho so nay cho don vi giai quyét ho so trudc khi huy bo quy trinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S& Nong nghiép va Moi
truong, Giam déc S& Khoa hoc va Cong nghé, Giam dbc Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Quang Trj va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 4; :

- Cuc kiém soat TTHC - VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- UBND céc x4, phudng, dic khu (dé biét);
- Luu: VT, TDNV, HCCr..
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— Phu luc ) )
YQUY/ERINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN TRONG LINH PO DPAC VA BAN PO
AM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG QUANG TRI
€0 Quyét dinh 561558 /OP-UBND ng®2 | 912025 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Tri)

PHAN I:
DANH MUC DICH VU CONG TRUC TUYEN

Tén dich vu cong S6 quy trinh Bg:; ?r(.:r(chtclilyzﬁ Mai s6 TTHC Trang
Cip, gia han, cap lai, cap doi chirng
chi hanh nghé do dac va ban do hang
1.
Cap chimg chi hanh nght do dac va ban | o A HEEEVT SNNMT | DVCTT mot phin 1.000049.H50 04
do hang I1.
Gia han cp ching chi hanh nghé do dac | )5 pEEEVT.SNNMT | DVCTT mot phan 1.000049.H50 11
va ban d6 hang II.
Cap lai chimg chi hanh nghe do dac va |41 hppRYT.SNNMT | DVCTT mot phin 1.000049.H50 18
ban do hang II.
Cap doi chimg chi hanh ngh¢ do dac va | o, ppERYVT-SNNMT | DVCTT mot phin 1.000049.H50 23
ban do hang II.
Cung cap thong tin, di¥ li¢u, sin pham | ) pppRyT SNNMT | DVCTTtoantrinh | 1.011671.H50 29
do dac va ban do.




4

Phan II
QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN

Quy trinh s6: 0LIA-PPBPVT-SNNMT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MOT PHAN DPOI VOI THU TUC: CAP, GIA HAN, CAP
LAIL CAP POI CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO HANG II
(POI VOI TRUONG HQP CAP CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO HANG II)

Mai s6 TTHC: 1.000049.H50

Ap dung tai co quan: S¢ Nong nghiép va Méi trwong, Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Quy Poi twong ne n o Thoi gian
trinh thuc hién NI dung cong viee thuc hién
I. Nop hd so truc tuyén:
1. Truy nhip Coéng dich vu cbéng qubc gia trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Pang ky/Ding nhap vao Hé thong bang tai khoan cta cha ho so
4. Chon co quan thuc hién: Tinh/thanh phé,,tai DPon vi h;‘mh chinh chon “UBND
tinh Quang Tri”. Nhép tir khoa tim kiém: “Cap, gia han, cap lai, cap do6i chimg chi
hanh nghé do dac va ban d6 hang II”" (Truong hop cép ching chi hanh ngh€ do dac
Nop hé so | Nguoingp hdso | V2 ban do hang 1I)”. Gg]l}; Eﬁlh

5. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan hd so:

- Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé do dac va ban d6 theo Mau s6 12 Phu luc IA
ban hanh kem theo Nghi dinh s0 136/2021/ND-CP (dugc stra doi, bd sung boi khoan
5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND- CP) (Nhdp théng tin vdo trén biéu mau tiwong
tac dién tir (e-form) dwoc xac thuc bang tai khoan dinh danh dién tw cua cong dan
hodc dinh kem van ban dién tr co ky s6')

- 01 anh mau ¢& 4x6 cm c6 nén mau tring. (Hinh thirc nop: Ban chup (ban scan) va
nguoi ngp mang ban goc dén dén ndp truc tiép tai Bé phdn mot ciea xdc nhdn ho so



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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i diéu kién dé tiép nhdan hodc giri qua dich vu buu chinh);

- Vin bang, ching chi vé chuyén moén do co s¢ dao tao hop phap cap, gidy chimg
nhan du stc khoe hanh nghé do co s& kham bénh, chira bénh c6 du diéu kién theo
quy dinh. (Hinh thitc ndp: Ban dién tir ¢6 ky s6 hodc ban scan theo dinh dang .pdyf);
- Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau s6 13 Phy Iyc IA ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duogc sira doi, bo sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi
dinh SO 22/2023/ND-CP). (Hinh thirc ngp: Ban chup (ban scan) va nguoi nop mang
ban goc dén dén ndp truee tiép tai BG phdn mét cira xdc nhdn ho so di diéu kién dé
tiép nhén hodc giri qua dich vu buu chinh);

- Gidy to chimg minh 14 nguoi duge mién sat hach kinh nghiém nghé nghiép, kién
thirc phap luat. (Hinh thurc nop: Ban dién tir co ky s6 hodc ban scan theo dinh dang
pdf);

- Két qua sat hach dat yéu cau trong trudng hop da sat hach trudc ngay nop ho so dé
nghi cp chimg chi hanh nghé. (Hinh thitc nép: Ban dién tir ¢6 ky s6 hodc ban scan
theo dinh dang .pdf);

6. Thanh toan truc tuyén phi/lé phi/nghia vu tai chinh: Khong.

7. Pang ky hinh thtrc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/hodc qua
dich vu buu chinh.

8. Pang ky hinh thiic nhan thong bao vé tinh hinh gidi quyét hd so: Thu dién tir
(email)/hodc tin nhin qua mang x4 hoi (Zalo)/hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.
9. Nguoi nop ho so duge cip ma dé tra ctru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

10. Trong qué trinh thyc hién dich vu cong, t6 chirc, ci nhan c6 thé lién hé qua so
dién thoai va hop thu dién tr cua S0 Nong nghiép va Mo6i truong duoc dang tai kém
theo quy trinh thyc hién dich vu cong tryc tuyén nay dé duoc huéng dan, hd tro.

I1. Nop hd so truc tlep hoac qua dich vu buu chinh:

Nop hd so truc tiép tai B phan “Tiép nhan ho so, tra két qud” cua S& Nong nghiép
va Moi truong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh Quang Tri
hoac qua dich vy buu chinh theo thanh phﬁn hd so nhu trén.




Can bo tiép nhan
ho so, tra két qua

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp ho so. Diang ky tai khoan cong dan cho
nguoi di ndp ho so (néu chua co tai khoan). Xac nhan hinh thirc nop ho so va hinh thie
nhan thong bao, két qua. Truc ti€p/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan ho so:

2.1. Trudng hop hd so day du, hop 1é:

- Tlep nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; chuyen dén Lanh dao Phong Po dac, ban d6
va Vién tham dé phan coéng xur 1y; giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho

. cta S Non 01 ngay lam
Budec 1 nghiép va M(gSi ngudi ndp hé so. ’ ‘ . ) . 3ié¥:
truong tai - Tra ctru, trich xuat dir liéu vé CCCD cua ca nhan dé nghi tir CSDL quéc gia vé dan cu
TTPVHCC va gan vao thanh ho so.
2.2. Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bdo cho ngudi ndp, hudng
dan bd sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
2.3. Truong hop nguoi ¢ yéu cau khong bo sung, hoan thién duoc ho so thi gui thong
béo tir chbi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan qua dién thoai di dong cho
ngudi yéu cau.
Lanh dao Phong | ; = 1 440 Phong Do dac, ban dd va Vidn tham xac nhan h so chuyén dén, phan céng | 01 ngay lam
Bude2 | Po dac, ban db va anh dao Phong Do dac, ban 46 va Vien tham xac nhan hd so chuyén dén, phan cong g: ly
Vidn tham cho Chuyén vién xtr 1y ho so. viéc
- Kiém tra sy day da va tinh hop 18 ctia hd so:
+ Truong hop hd so chua day di, khong hop Ié hoic hd so khong du diéu kién giai
quyét, 1am van ban huéng dan bo sung hoic van ban tra hd so néu 13 1y do, ndi dung bd
sung hoic tra hd so, chuyén hd so vé BO phan tiép nhan hd so ctia S& Nong nghiép va
Chuyeén vién Moi trudng tai TTPVHCC. q ‘ ’ 6,5 ngay
Budc 3 |Phong Do dac, ban | + Truong hgp ho so hop 1&: Tham muu t0 chirc sat hach; thanh 1ap Hoi dong xét cap lém viee

do va Vién tham

chtng chi hanh nghé do dac va ban dd dé t6 chirc danh gia ho so; to chuc sat hach kinh
nghiém nghé nghiép, kién thirc phap luat ciia c4 nhan dang ky cap chtng chi hanh nghé
do dac va ban db hang II.

- Hoan chinh hd so chuyén Lanh dao Phong Po dac, ban dd va Vién tham xem xét trinh
Lanh dao S& ky cép chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II.




Lanh dao Phong | - Xem xét trinh Lanh dao S¢ ky cép chirng chi hanh nghé do dac va ban dd hang II. 01 ngay 1am
Buéc4 | bo dac, ban dd va | - Chuyén két qua lién thong cho Bo phén tiép nhan h?) s0 cua S6 Nong nghiép va Moi viée
Vién tham truong tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho ca nhan. '
Can b tiép nhan ) . )
hd so, tra két qua | Céan bo tiep nhan ho so, tra ket qud cua S& Nong nghiép va Moi truong tai Trung tdm
ctia S& Nong Phuc vu Hanh chinh céng tinh: o ’ 04 oid 1am
Budc 5 nghiép va Moi | - Xac nhéan t(én phan mém mot ctra dién tir vé két qua TTHC da c6 tai bo phan “tiép % oc
truong tai nhan Vé} tra ](ét quél,”; thong bao cho ca nhan theo hiph thﬁ’CfiéHg ky. 7 . 7 i
TTPVHCC - Chuyén ho so, két qua cho Phong Po dac, ban do va Vién tham dé luu ho so, vao so
theo doi.
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac
thue bang chit ky s6 nhung chua dugc ky s khi dén nhan két qua hodc giri qua dich Khéng tinh
Nhén két . ~_1x__ | vubuu chinh. vio thoi
, Nguoi ndp ho so X , . C em e , i . ) .
qua - Nhan két qua TTHC theo hinh thuc da dang ky: Truc tiép/hodc qua dich vy buu glan glai
chinh/hodc truc tuyén. Pong thdi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho Quan 1y dir quyet

liéu dién tir cta to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

Téng thei gian giai quyét TTHC

10 ngay lam
viéc




*MAu biéu twong tac dién tir (e-form)

Miu s6 12
(Ban hanh kem theo Phu luc 17A Ngh,i dinh s 136/2021/ND-CP ngay 31 {hdng 12 nam 2021
cua Chinh phu, duoc swa doi, bo sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh so 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam

DPON PE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN @)
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gtri:.............. (Tén co quan c6 tham quyén cap ching chi)
R 5 (oI T (<3 T () S USSP PSSPSRRS
2. Ngay, thang, ndm SInh (2): ....ooieiii e

3. Qudc tich (3): . e e e et ee e eee e eee e —ee e — et e e e hte e e —t e e e b bt e e et e e et e e e e bt e e e ntaeeeateeas
4. S6 CMND/CCCD/ s6 dinh danh ¢4 nhaAn:...........oooueiune e,
5. NGAY, thANE, DA CAP () et s e
6. NOT CAP (5) vt e et ee e e e eeees e esntan st enen s
7. Pia chi thuong tra: sb nha, th6n/duc‘rng’ph6 eeeeeeeeeeenen XA/phuong/thi trdn .............
huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho...... ...
8. S6 dién thoaiz..................... Email: ..o e,

9. DON Vi CONE tAC (NEU CO)... e,
10. Trinh d6 chuyén mon (ghi rd chuyén nganh dao tao): ..

11. ba hoan thanh Chuong trinh bdi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va ban dd ngay
..thang ....ndm ......... 1

12. M s6 chimg chi hanh nghé di dugc cap (N8U CO): .ooovioven e
13. Thoi han ¢6 hiéu luc cia ching chi hanh nghé da dugc cip dén ngay (néu co)-................

Dé nghi duoc cap/cap lai/cap ddi/gia han ching chi hanh nghé do dac va ban d6 nhu sau:

a) Cap chung chi hanh nghé ............ccccooovvevean o ®@
Hang: ......... Noi dung hanh nghé @ .o
Két qua sat hach theo Quyét dinh s6 ..... ngay ..... thang ... NAM ..o oo eeieeee e

- PBiém kién thirc phap luat @
- Piém kinh nghiém nghé nghiép ©:
b) Cép lai chimg chi hanh nghé ............cc........... o®


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-136-2021-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-27-2019-nd-cp-huong-dan-luat-do-dac-499524.aspx
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Ly do d& nghi cap lai chimg chi: .............cooiiiiiii e e
¢) Cép dbi chtrng chi hanh nghé ...............c....... o®
Ly do d& nghi cp di chimg chi: ............coiiuiii i,
d) Gia han ching chi hanh nghé ......................... o®
Ly do dé nghi gia han ching Chi: ...........couueii et

Téi xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung don nay va cam két hanh nghé do dac va
ban do theo diing ndi dung ghi trong chiing chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh cia phap
luat c6 lién quan.

NGUOI LAM PON
(Néu xdc thuc bc%ng tai khoan dinh danh, Hé théng
mot cua dién tu tw dong dién cum tir sau “Mau don,
To khai dién tw da dwoc Hé tho”'ng mot cira dién tu xdc
thue cua ong/ba...; co 6 tai khodn dinh danh...; Ma
$6 hé so:...; Tiép nhdn ngay...”)

Ghi chu:

1. Trudng thong tin (1): Puoc dong bd véi tén ciia cht hd so ndp truc tuyén trén Hé théng

2. Céc truong thong tin (2,3,4,5) dugc tu dong trich xudt dir liéu tr He théng/CSDL quéc gia vé dan cu
@) Ghi phu hop véi timg trudng hop cu thé.

@ Lya chon va chi danh ddu vao mot 6 phu hop voi don dé nghi.

@ Truong hop mién thi, c4 nhan ghi 16 mién thi kém theo tai liéu chimg minh.



10

Mau so 13
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
ciia Chinh phii; dwoc siva doi, bé sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

I. THONG TIN CHUNG

HO VA T8Nt

Ngay thang nam sinh: ...

S6 Chitng minh nhan dan/s6 thé Can cude cong dan/sd dinh danh ca nhan:............ ngay
CAP...uee Noi cép.............

Dja chi thuong tra: S6 nha, thon/duong phé .........; Xa/phuong/thi tran ........
Huyén/quan/thi xa............ Tinh/thanh phé.............

M SO DAO NIEIM XA NOT: vt es e,
Thoi gian déng bao hiém xa hoi (1): tir thang....ndm .. dén ...thang.. nam.
Trinh dO ChUYEN MON:....ciiiiiiiice e
T6 chire xac nhan (2):....c.oooiiiiiiie,

Ma s6 chimg chi hanh nghé do dac va ban dd da duoc cp: ............. ngay
CAD e Co quan cap:. .
I1. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT DONG DO DAC VA BAN DO
Tén 2 4n, du 4n, thiét ké | N¢i dung cong dén\li!n:ilém ——
STT | k¥ thuat - du toan nhiém | viéc da tham * 812
: Sz aX R co quan thuc tham gia
vu do dac va ban do gla ‘n
hién
1
2

To1 xin cam doan ndi dung ban khai nay la dung su that, néu sai toi hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA TO CHUC I , ngl?(;;[f(yltfggi| nam...........
(Ghi ro chiee vu, ho, tén, ky va dong dau) , A
(Ky,ho tén)

Ghi chu:

(1) Thoi gian dong bao hiém x3 hoi tai té chirc xac nhan.

@ Tb chirc xac nhan ban khai qua trinh cong tac cia ca nhan tham gia thyc hién nhiém vu
do dac va ban db tai don vi minh va chiu trach nhiém vé ndi dung xac nhan. Trudng hop cé
nhan d3 cong tac tai nhiéu t6 chirc thi tai mdi t6 chirc cong tac c4 nhan phai c6 mot ban ké
khai duoc xac nhan.
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Quy trinh s6: 01B-PPBPVT-SNNMT

] ~ QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MOT PHAN
THU TUC: CAP, GIA HAN, CAP LAL, CAP POl CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO HANG II
(POI VOI TRUONG HQP GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO HANG II)

M3 s6 TTHC: 1.000049.H50

Ap dung tai co quan: S¢ Nong nghiép va Moéi trwong, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

] Thoi
u Doi tugn A n ‘n ian
t?‘m)r’] thue hiéng NOi dung cong vige ?hl.rc
hién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhip Cong dich vu cong quc gia trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Bang ky/Pang nhap vao Hé thong bang tai khoan cua chu ho so
3. Chon “ Dich vu cong truc tuyén”
4. Chon co quan thuc hién: Tin}}/thémh’ph(‘), tai DO‘I} Vi hénh chinh chon “UBND tinl}
Quang Tri”. Nhap tur khoa tim kiém: “Cap, gia han, cap lai, cap doi chimg chi hanh ngh¢
‘ do dac va ban do hang II” (Truong hop Gia han cap ching chi hanh nghé do dac va ban do
Nop ho Nguodi nop ho so hang IT)”. , . N Gio h anh
SO 5. Cap nhat, s0 hoa day du cac thanh phan ho so: chinh

- Pon dé nghi gia han ching chi hanh nghé do dac va ban do theo MAu s6 12 Phu luc
IA ban hanh kém theo Nghi dinh s0 136/2021/NB-CP (duoc sira doi, bd sung tai khoan
5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP) (Nhdp théng tin vao trén biéu madu twong tdc
dién tir (e-form) dwoc xac thuc bang tai khoan dinh danh dién tw cua cong dan hoac
dinh kém van ban dién tir ¢6 ky s6);

- Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban dd hoidc ching nhan lién quan dén viée
cap nhat kién thic theo Mau sb 20 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh )
27/2019/ND-CP lién quan dén ndi dung hanh nghé trong khoang thoi gian 03 nim



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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trude thoi diém ching chi hét han (Hinh thirc ndp: Ban chup (ban scan) va ngueoi nép
mang ban gé'c dén dén nop tryc tié:D tai Bo phdn mot cua xac nhan ho so du dieu kién
dé tiép nhdn hodc givi qua dich vu buu chinh);

- Gidy chung nhan stc khée do co sé kham bénh, chita bénh c6 du diéu
kién theo quy dinh (Hinh thitc ngp: Ban chup (ban scan) va nguoi ngp mang ban goc
dén nép truc tiép tai Bé phdn mét cira xdc nhdn ho so du diéu kién dé tiép nhdn hodc
guti qua dich vu buu chinh);

- Chimg chi hanh nghé do dac va ban dd da duogc cap (Hinh thirc ngp: Ban chup (ban
scan) va nguoi ngp mang ban goc dén ndp truc tiép tai Bé phdn mét cira xdc nhdn ho
so du diéu kién dé tlep nhan hodc gui qua dich vu buu chinh).

6. Thanh toan truc tuyén phi/lé phi/nghia vu tai chinh: Khong.

7. Pang ky hinh thtrc nhan két qua thi tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/hodc qua dich vu
buu chinh.
8. Pang ky hinh thirc nhan thong bo vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email)/hoic tin
nhin qua mang xa hdi (Zalo)/hodc tin nhin SMS trén dién thoai di dong.
9. Ngudi nop ho so dugc cip ma dé tra ctru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.
10. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chirc, c4 nhan c6 thé lién hé qua s6 dién
thoai va hop thu dién tir cia S& Nong nghi€p va Moi truong duge dang tai kem theo quy
trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay dé duoc huéng dan, hd tro.
I1. Nop ho so true tiép hoiic qua dich vu buwu chinh:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so, tra két qua cua S& Nong nghiép va Moi
trrong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Tri hodc qua dich vu buu chinh
theo thanh phan hd so nhu trén.
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Cén bd tiép nhan
ho so, tra két qua
cua S6 Nong

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp ho so. Pang ky tai khoan céng dan cho nguoi
di ndp hod so (néu chua co tai khoan). Xac nhan hinh thirc nép hd so va hinh thirc nhan thong
béo, két qua. Truc tiép/hoéc truc tuyén/hoéc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hé so:

2.1. Trudng hop hé so day du, hop 1é:

- Tiép nhan, cap nhat luu trix hd so dién tu; chuyén dén Lanh dao Phong Do dac, ban dd va
Vién tham dé phéan cong xir 1y; guri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp

04 gioy

Bude 1 A x oy oras hé so. N
nghiép va Moi ) . . ) . lam viéc
truong tai - Tra cuu, trich )‘<uét dr li¢u vé CCCD cua ca nhan dé€ nghi ttr CSDL quéc gia vé dan cu va
TTPVHCC gan vao thanh ho so.
2.2. Trufong hop hé so chua day du, khong hop 1¢: Gtri thong bao cho ngudi ndp, hudng
dan b6 sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
2.3. Truong hop nguoi co yéu cau khong bd sung, hoan thién duoc ho so thi gui thong bao
tur ch01 giai quyét yéu cau qua thu dién tr hodc tin nhin qua dién thoai di dong cho ngudi
yéu ciu.
Lanh dao Phong Do . 3 . 04 oids
Budc 2 | dac, ban d6 va Vién | Lanh dao Phong Do dac, ban d6 va Vién tham phan cong cho Chuyén vién thy 1y ho so. lam % e
tham '
- Kiém tra sy day du va tinh hop 18 cta hd so:
+ Truong hop hd so chua day du, khong hop 18 hogc hd so khong du diéu kién giai quyét,
A in lam van ban hudng dan bo sung hodc van ban tra ho so néu 1o 1y do, ndi dung bo sung hoac
Chuyen vien Y 2 A P Y R A , , ~ A \ - . . \
. . .| tra ho so, chuyén ho so vé BJ phan tiép nhan ho so cia S6 Nong nghi€p va Méi truong tai | 01 ngay
Budc 3 | Phong Bo dac, ban . A
TTPVHCC. lam viéc

do va Vién tham

+ Trudng hop hd so hop 1& Chuyén vién Phong Do dac, ban dd va Vién tham hoan chinh
hé so chuyén Lanh dao Phong Do dac, ban d6 va Vién tham xem xét trinh Lanh dao S¢ ky
gia han cap chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang II.
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Lanh dao Ph(‘)ng Po | - Xem >fét trinh Lanh dao S¢ ky gia han cép chrl'rng chi hé}nh nghé do dac va ban dd hang II. 04 gidy
Budc 4 | dac, ban do va Vién | - Chuyén két qua lién thong cho Bo phan tiép nhan ho so cua S6 Nong nghiép va Moi | |, %iéc
tham truong tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho ca nhan. i
Cén b‘? tlfp nh?ainqhé - Can b6 tiép nhan ho so, tra két qua cua So Nong nghiép va Mbi truong tai Trung tam
s0, tra keét qua cua | phyc vy Hanh chinh ~cong tinh xac nhan tren phin mém mot cira dién tir vé két qua TTHC a
Buée 5 | O Ngng r}ghlep Va | d3 c6 tai bo phan “tiép nhan va tra két qua”; thong bao cho ca nhan theo hinh thirc dang ky. 94 glo
Moi truong tai - Chuyén ho so, két qua cho Phong Po dac, ban d6 va Vién tham dé luu hd so, vao so theo lam viee
TTPVHCC 46
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir ¢6 yéu cau xac thuc
bang chir ky sé nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu Khdng
Nhan két Neowdi n6n h chinh. tinh vao
qua gUOTNOP MO SO | Nhan két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc tiép/hodc qua dich vu buu | thdi gian
chinh/hoic truc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho Quan 1y dir liéu | giai quyet
dién tir cua to chirc, ca nhan trén Céng dich vu cong.
03 ngay

Téng thei gian giai quyét TTHC

lam viéc
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*MAu biéu twong tac dién tir (e-form)

Miu s6 12
(Ban hanh kem theo Phu luc 17A Ngh,i dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 {hdng 12 nam 2021
cua Chinh phu, duoc swa doi, bo sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh so 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam

DPON PE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN @)
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gtri:.............. (Tén co quan c6 tham quyén cap chimg chi)
R 5 (oI T (<3 T () S USSP PSSPSRRS
2. Ngay, thang, ndm SInh (2): ....ooiiiiii e e e e et e e e eeaee e

3. Qudc tich (3): . e e e e eeeeeheeeeeheee e —ee e e —tee e —te e e —e e e e b bt e e s bt e e et e e e e bt e e e nbaeeeaaeens
4. S6 CMND/CCCD/ s6 dinh danh ¢4 nhaAn:...........oooueiune e,
5. NZAY, thANE, DA CAP () et s et es st en sttt
6. NOT CAP (5) v e e e et e e e ees e e eee e neeseneesnes
7. Pia chi thuong tra: sb nha, th6n/duc‘rng’ph6 eveeeeeeeeen e XA/phuong/thi tran .............
huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho...... ...
8. S6 dién thoaiz..................... Email: ..o e,

9. DON Vi CONE tAC (NEU CO)... ettt
10. Trinh d6 chuyén mon (ghi rd chuyén nganh dao tao): ..

11. ba hoan thanh Chuong trinh bdi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va ban dd ngay
..thang ....ndm ......... 1

12. M4 s6 ching chi hanh nghé d dugc cAp (NEU CO): vvvvvveeivvn i,
13. Thoi han c6 hiéu luc cta chimg chi hanh nghé da duoc cip dén ngay (néu cd).................

Dé nghi duoc cap/cap lai/cap ddi/gia han ching chi hanh nghé do dac va ban d6 nhu sau:

a) Cap chung chi hanh nghé ............ccccooovvevean o ®@
Hang: ......... Noi dung hanh nghé @ o e
Két qua sat hach theo Quyét dinh 6 ..... ngdy ..... thang ... NAM .....o.....ooeeieieiin ...,

- PBiém kién thirc phap luat @
- Piém kinh nghiém nghé nghiép ©:
b) Cép lai chimg chi hanh nghé ............cc........... o®


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-136-2021-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-27-2019-nd-cp-huong-dan-luat-do-dac-499524.aspx
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Ly do d& nghi cap lai ching chi: ..............oiiiiiiiii i oo,
¢) Cép dbi chtng chi hanh nghé ............c.o.c...... o®
Ly do d& nghi cp doi ching chi: ............coooiiiiiii e,
d) Gia han ching chi hanh nghé ......................... o®
Ly do dé nghi gia han ching Chi: ...........oouueie e

Téi xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung don nay va cam két hanh nghé do dac va
ban do theo diing ndi dung ghi trong chiing chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh cia phap
luat c6 lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky, ho tén)

(Néu xdc thuc bc%ng tai khoan dinh danh, Hé théng
mot cua dién tw ty dong dién cum tir sau “Mau don,
To khai dién twr da dwoc Hé théng mot cura dién twr xdc
thuc cua ong/ba...; co s6 tai khodan dinh danh...; Ma
$6 ho so:...; Tiép nhdn ngay...”)

Ghi chu:

1. Trudng thong tin (1): Pugc dong bd véi tén cta chit hd so ndp truc tuyén trén Hé thong

2. Céc truong thong tin (2,3,4,5) dugc tu dong trich xuat dit liéu tir Hé théng/CSDL quéc gia vé

dan cu

() Ghi phu hop véi tirng trudng hop cu thé.

@ La chon va chi danh ddu vao mot 6 phu hop véi don dé nghi.

® Trudng hop mién thi, ci nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chimg minh.
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Mau so 20
(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP ngay 13 thing 3
nam 2019 cua Chinh phu)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT
KIEN THUC CHUYEN MON

Lo HO VA T8I
2. Trinh dQ Chuy€n MON: .....coccviiiiiiiiicie e e
3. Thoi gian c¢6 kinh nghiém nghé nghiép (1) (bao nhiéu nim, thang): ................
4. Bon vi cong tac (18U €OV e eeeseen

5. M3 sb chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 da duoc cap: . veeeee.. NEAY
CAP. e Co quan cap:. .
6. Qua trinh hoat dong chuyén mon hoac cap nhat klen thuc vé do dac va ban do
Thoi gian Noi dung hanh nghé/
hanh nghé/cap nhat Pon vi cong tac/ cap nhat kién thic
kién thirc do dac Hoat dong doc lap do dac va ban d6 Ghi chi
va ban do (Ghird tén don vi, | (Ghi 10 linh vuc, chirc danh
(Ttr thang, ndm dén | sb dién thoai lién hé) | hanh nghé do dac va ban
thang, nam) do)

To1 xin cam doan ndi dung ban khai nay la dung su that, néu sai to61 hoan toan chiu trach
nhiém./.

XAC NHAN CUATO CHUC QUAN ... , NgaY... ... thang... nam...........
LY TRUC TIEP (néu co) NGUOI KHAI
(Chuee vu, ky tén, dong dau) (Ky,ho tén)
Ghi chu:

(1) Tinh theo thoi gian lam viéc sau khi c6 bang cip chuyén mén dau tién.



18

Quy trinh sé: 01C-PPBPVT-SNNMT

. QUYTRINHTHUCHIEN DICH VY CONG TRYC TUYEN MOT PHAN
THU TUC: CAP, GIA HAN, CAP LAI, CAP POl CHUNG CHi HANH NGHE PO DAC VA BAN PO HANG II

(POI VOI TRUONG HQP CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO HANG II)

Mai s6 TTHC: 1.000049.H50

Ap dung tai co quan: S¢ Nong nghiép va Moéi truwong, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Quy
trinh

Poi twong
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Nop hod
SO

Nguoi ndp ho so

I. Nop ho so true tuyén:

1. Truy nhdp Cong dich vu cong qubc gia trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2. bang ky/Diang nhap vao Hé thong bang tai khoan cia chi ho so

3. Chon ““ Dich vu cong truc tuyén”

4. Chon co quan thyc hi¢n: Tinh/thanh phé, tai Pon vi hanh chinh chon “UBND tinh
Quang Tri”. Nhap tir khoa tim kiém: “Cép, gia han, cap lai, cip d6i ching chi hanh nghé
do dac va ban d6 hang II” (Trudng hop Cip lai chtng chi hanh nghé do dac va ban do
hang 1I)”.

5. Cap nhat, sb hoa ddy du cac thanh phan hd so:

- Pon dé nghi cép lai ching chi hanh nghé theo Mau s6 12 Phu luc IA ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc sua doi, bo sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi
dinh s6 22/2023/ND-CP) (Nhdp théng tin vao trén biéu mau twong tdc dién tir (e-form)
duoc xac thuc bang tai khoan dinh danh dién tur cua cong dan hodac dinh kem van ban
dién tir c6 ky s6);

- 01 anh mau c& 4x6 cm c6 nén mau trang. (Hinh thitc nép: Ban chup (bdn scan) va
nguoi nop mang ban géc dén dén nop tryc tié'p tai Bo phan mot cura xdc nhdn hé so du
diéu kién dé z‘ié'p nhdn hodac gui qua dich vu buu chinh).

Gio hanh
chinh



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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6. Thanh toan tryc tuyén phi/lé phi/nghia vu tai chinh: Khong.
7. Pang ky hinh thtrc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép/hodc qua dich
vu buu chinh.
8. bang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién ttr (email)/hodic
tin nhin qua mang xa hoi (Zalo)/hoac tin nhan SMS trén dién thoai di dong.
9. Nguoi ndp hd so duogc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.
10. Trong qua trinh thuc hi¢n dich vu cong, td chirc, ca nhan ¢ thé lién hé qua sb dién
thoai va hop thu dién tir cua S& Nong nghi¢p va Mai truong duoc dang tai kém theo quy
trinh thyc hién dich vy cong truc tuyén nay dé duoc hudng dan, hd tro.
I1. Nop ho so truc tlep hoac qua dich vu buu chinh:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so, tra két qua cua S Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Quang Tri hodc qua dich vu buu
chinh theo thanh phan hé so néu trén.

Budec 1

Cén b tiép nhan
hd so, tra két qua
cua S6 Nong
nghiép va Moi
truong tai
TTPVHCC

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hod so. Pang ky tai khoan cong dan cho
nguoi di ndp ho so (n€u chua co tai khoan). Xac nhén hinh thirc nop h6 so va hinh thirc
nhan thong bao, két qua. Truc ti€p/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so:

2.1. Trudng hop hd so day du, hop 18:

- Tiép nhan, q@p nhat luu trit ho so dién tfr’; chqyén dén Lénh dao Phong Dp dac, ban dd va
Vién tham d€ phan cong xu 1y; gui Phicu ti€p nhan hd so va hen tra két qua cho nguoi
ndp ho so.

- Tra cru, trich xué‘t dir liéu vé CCCD ctia c4 nhan dé nghi tir CSDL quéc gia vé dan cu
va gan vao thanh ho so.

2.2. Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: Gui théng bao cho ngudi ndp, hudng
dan b6 sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

2.3. Truong hop nguoi co yéu cau khong bd sung, hoan thién dugc hd so thi giri thong
bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhan qua dién thoai di dong cho
nguoi yéu cau.

04 gio lam
viéc
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Lanh dao Phong 1N
: S ‘ A s K g A A s 04 gio lam
Budc 2 | Do dac, ban do va | Lanh dao Phong Po dac, ban d6 va Vién tham phan cong cho Chuyén vién thu Iy ho so. vide
Vién tham g
- Kiém tra sy day du va tinh hop 1é cta ho so:
+ Truong hop hd so chua dy du, khong hop I¢ hodc hd so khong du diéu kién giai
Chuyén vién quyet, lam van ban huéng dan bo sung hodc van ban tra ho so néu rd ly do, ndi dung bo
Buée 3 Phong Do dac, | sung hoac tra ho so, chuyén ho so vé Bo phan tiép nhan ho so cia S& Nong nghiép va | 01 ngay lam
ban do va Vién | Moi truong tai TTPVHCC. viée
tham - Truong hop ho so hop 1¢ Chuyén vién Phong Do dac, ban d6 va Vién tham hoan chinh
ho S0 chuyén Lanh dao Ph(‘)ng Do dac, ban do yél Vién tham xem x¢&t trinh Lanh dao S&
ky cap lai chiing chi hanh nghé do dac va ban do hang II.
Lanh dao Phong | - Xem xét trinh Lanh dao S¢ ky cap lai chtg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II. s
. T, A 2 £ » 10A A A A LA ~ A , , n . n . .| 04 glolam
Budc 4 | Po dac, ban d6 va | - Chuyén két qua lién thong cho Bo phén tiép nhan ho so cua S6 Nong nghiép va Moi A
. X . \ . A \ , A X X, 1A ) L 1A viec
Vién tham truong tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho ca nhan. j
Cfm bo tqiépxnhefu} Céan bo tiép nhan ho so, tra két qua ctia S& Nong nghiép va Moi trudng tai Trung tim
ho 80, trfl k?t qY2 " Phyc vy Hanh chinh cong tinh:
. cua §0 Non% - Xac nhan tgén phdn mém mot ctra dién tu v€ két qua TTHC da c6 tai by phén “ti€p | 04 gio lam
Budc 5 HgiH@P VatMOI nhén va tra két qua”; thong bao cho ca nhan theo hinh thirc dang ky. viée
ruong tal - Chuyén ho so, két qua cho Phong Do dac, ban dd va Vién tham dé luu hd so, vao sb
TTPVHCC o
theo doi.
- Xuét‘ trinh ddi ch@éu hozc ndp ban gidy cac ho s0, van ban dién tur c6 yéu cAu xac
thuc bang chir ky s6 nhung chua duogc ky s6 khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu A
A 1A . Khong tinh
Nhan keét e A buu chinh. . N
\ Nguodi ndp ho so % , . D e an , 2 . . vao thoi gian
qua - Nhéan két qua TTHC theo hinh thic da dang ky: Truc ti€p/hodc qua dich vu buu X

chinh/hodc truc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho Quén 1y di
liéu dién tir cua t6 chiic, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.

gidi quyet

Téng thei gian giai quyét TTHC

03 ngay lam
viée
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*MAu biéu twong tac dién tir (e-form)

Miu s6 12
(Ban hanh kem theo Phu luc 17A Ngh,i dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 {hdng 12 nam 2021
cua Chinh phu, duoc swa doi, bo sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh so 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

..., ngay ... thang ... nam ...

DPON PE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN @)
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gtri:.............. (Tén co quan c6 tham quyén cap chimng chi)
R 5 (oI T (<3 T () S USSP PSSPSRRS
2. Ngay, thang, ndm SInh (2): ....ooiiii et e e eseeeeas

3. QUOC HHCN (3): ettt
4. S5 CMND/CCCD/ 56 dinh danh ¢ NhAN:............uuueiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee e,
5. NZAY, thANE, DA CAP () et s e ssnessnes
6. NOT CAP (5) v e e e et e e e ees e e eee e neeseneesnes
7. Dia chi thuong tr: s6 nha, thon/duong ph(‘)’. ceeeenennnenon; XA/phuong/thi tran ............
huyén/quan/thi xa.................. tinh/thanh phd....... ...,
8. SO dién thoaiz....o..veveeeeeeeee, Email

9. PON Vi CONE tAC (NEU CO). ..o e
10. Trinh do chuyén mon (ghi 16 chuyén nganh dao tao): .....cccoocoevviieeiiiie

11. P4 hoan thanh Chuong trinh bdi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va ban d6 ngay
....thang ....nam ......... 12

Dé nghi duoc cap/cap lai/cap ddi/gia han ching chi hanh nghé do dac va ban d6 nhu sau:

a) Cap chung chi hanh nghé ............ccccooovvevennn o ®@
Hang: ......... Noi dung hanh nghé @ .o e
Két qua sat hach theo Quyét dinh s6 ..... ngay ..... thang ... NAM .....o...oooveiieeiieeie e,

- DBiém kién thirc phap luat ©:
- Piém kinh nghiém nghé nghiép ©:
b) Cép lai chimg chi hanh nghé ............cc........... o®
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Ly do d& nghi cap lai ching chi: ..............oiiiiiiii i oo
¢) Cép dbi chtrng chi hanh nghé ...............c....... o®
Ly do d& nghi cp ddi ching Chi: ............ooiiiii i
d) Gia han ching chi hanh nghé ......................... o®
Ly do dé nghi gia han ching Chi: ..........ocvunie e,

Téi xin chju trach nhiém vé toan bo noi dung don nay va cam két hanh nghé do dac va
ban do theo ding ndi dung ghi trong ching chi dugc cap va tudn thu cac quy dinh cua phap
luat c6 lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky, ho tén)

(Néu xdc thuc bc%ng tai khoan dinh danh, Hé théng
mot cua dién tw ty dong dién cum tir sau “Mau don,
To khai dién tir da dwoc Hé théng mot cuwra dién tir xdc
thuc cua ong/ba...; co s6 tai khodan dinh danh...; Ma
$6 ho so:...; Tiép nhdn ngay...”)

Ghi chu:

1. Trudng thong tin (1): Pugc dong bd véi tén cta chit hd so ndp truc tuyén trén Hé thong

2. Céc truong thong tin (2,3,4,5) dugc ty dong trich xuét dix liéu tr Hé théng/CSDL quéc gia vé

dan cu

() Ghi phu hop véi tirng trudng hop cu thé.

@ La chon va chi danh ddu vao mot 6 phu hop véi don dé nghi.

® Trudng hop mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chimg minh.,
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Quy trinh s6: 01D-PPBPVT-SNNMT

~ QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MOQT PHAN ‘
THU TUC: CAP, GIA HAN, CAP LAIL, CAP POI CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO HANG 11
(POI VOI TRUONG HQP CAP POI CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO HANG II)

Mai s6 TTHC: 1.000049.H50

Ap dung tai co quan: S¢ Nong nghiép va Moéi truwong, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

u Doi twgn As n ‘A Thoi gian
t(I?‘I n>f/1 thue l{iéﬁ Noi dung cong vige thue lglién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Cong dich vu cong qudc gia trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Pang ky/Dang nhap vao Hé thong bang tai khoan ciia chu ho so
3. Chon “ Dich vu cong truc tuyén”
4. Chon co quan thuc hién: Tinl,l/tha‘mh’ph(‘), tai DO‘I} Vi hélnh chjnh chon “UBND tin}}
Quang Tri”. Nhap tir khoa tim ki€ém: “Cap, gia han, cap lai, cap d6i chirng chi hanh nghé
. do dac va ban do6 hang II” (Truong hop Cap doi ching chi hanh nghé do dac va ban do
Nop ho Ngudi nép hd so hang I1)”. Gio ,hémh
SO chinh

5. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cép lai chtng chi hanh nghé theo Mau s6 12 Phu luc IA ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc stra doi, bd sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi
dinh s6 22/2023/ND- CP) (Nhdp théng tin vao trén biéu mau twong tic dién tir (e-
form) dwoc xac thuc bang tai khoan dinh danh dién tw cua cong dan hodc dinh kem
van ban dién tir ¢é ky s6);

- 01 anh mau c& 4x6 cm co nén mau tréng (Hinh thirc ngp: Bdn chup (ban scan) va
nguoi ngp mang ban goc dén ndp tryc tiép tai B6 phdn mét cira xdc nhdn ho so dii
diéu kién dé tiép nhdn hodc giri qua dich vu buu chinh);
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- Chung chi hanh nghé do dac va ban do da duoc cap. (Hinh thire nép: Bdn chup (ban
scan) va nguoi nop mang ban go”'c dén nop truc tié}) tai Bo phdn mot cua xdc nhan ho
so du diéu kién dé tié'p nhdn hodc giri qua dich vu buu chinh).
6. Thanh toan truc tuyén phi/lé phi/nghia vu tai chinh: Khéng.
7. Pang ky hinh thirc nhan két qua thu tyc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép/hodc qua dich
vu buu chinh.
8. PBang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email)/hodc
tin nhan qua mang xa hdi (Zalo)/hodc tin nhin SMS trén dién thoai di dong.
9. Nguoi ndp ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.
10. Trong qué trinh thyc hién dich vu cong, to chirc, c4 nhan co thé lién hé qua s6 dién
thoai va hop thu dién tr cia So Nong nghiép va M61 truong dugc dang tai kém theo quy
trinh thuc hién dich vu cong tryc tuyén nay dé duoc hudng dan, hd tro.
I1. Nop ho so truc tlep hoac qua dich vu buu chinh:

Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan ho so, tra két qua cua S Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh Quang Tri hoac
qua dich vu buu chinh theo thanh phan hd so néu trén.

Budc 1

Cén bd tiép nhan
hd so, tra két qua
cua S& Nong
nghiép va Moi
truong tai
TTPVHCC

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi nop ho so. Pang ky tai khoan cong dan cho
nguoi di nop ho so (néu chua co tai khoan). Xac nhan hinh thirc ndp ho so va hinh thue
nhan thong bao, két qua. Truc ti€p/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so:

2.1. Trudng hop hd so day du, hop 18:

- Tiép nhan, cap nhat luu trix hd so dién t; chuyén dén Lanh dao Phong Do dac, ban dd va
Vién tham dé phan cong xir Iy; giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi
ndp ho so.

- Tra ctru, trich xuat dit liéu vé CCCD ciia ¢4 nhan dé nghi tir CSDL qudc gia vé dan cu
va gan vao thanh ho so.

2.2. Truong hop ho so chua day du, khong hop 18: Gui théng bao cho ngudi ndp, hudng
dan bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

04 gio l[am
viéc
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2.3. Truong hop ngudi c6 yéu cau khong bd sung, hoan thién dugc hd so thi giri thong
bao tir chdi giai quyét yéu cau qua thu dién tir hodc tin nhin qua dién thoai di dong cho
nguoi yéu cau.

Lanh dao Phong . N . 04 gios lam
Budc2 | bo dac, ban do va | Lanh dao Phong Po dac, ban d6 va Vién tham phan cong cho Chuyén vién thu ly ho so. vide
Vién tham i
- Kiém tra sy day du va tinh hop 1é ctia hd so.
+ Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢ hoiac hod so khong du diéu kién giai
Chuyén vién | quyét, 1am vin ban huéng dan bd sung hodc vin ban tra hd so néu rd 1y do, ndi dung bd
Buéce 3 Phong Do dac, | sung hoac tra ho so, chuyén hod so vé Bo phan tiép nhan ho so cia Sé Nong nghiép va | 01 ngay
ban do va Vién | Moi truong tai TTPVHCC. lam viéc
tham + Truong hop hd so hop 1é Chuyén vién Phong Po dac, ban do va Vién tham hoan chinh
ho so chuyén Lanh dao Phong Do dac, ban dd va Vién tham xem xét trinh Lanh dao So
ky cap dbi ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II.
. . Xem xét trinh Lanh dao So ky cdp doi ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang IL ST
Bugc 4 | Lanh daoq Ph(ing‘ Chuyén két qua lién thong cho Bd phan tiép nhan hd so cta S& Nong nghiép va Mai 04 g'.(j fam
bo dag, ban do va truong tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho c4 nhan. viee
Vién tham
Cfm bo t}epxnhm} Céan bo tiép nhan ho so, tra két qua ciia S& Nong nghiép va Moi trudng tai Trung tim
ho S0, trfl k‘it qY2 | Phyc vu Hanh chinh cong tinh:
. cua §0 Nongi. - Xac nhan trén phﬁn mém mdt cira dién tir vé két qua TTHC da co6 tai by phan “tiép 04 gid 1am
Buoc 5 nghwp va MOI nhan va tra két qua”; thong béo cho ca nhén theo hinh thirc dang ky. viée
truong tai - Chuyén hd so, két qua cho Phong Po dac, ban db va Vién tham dé luu ho so, vao sb
TTPVHCC -
theo doi.
Nhan két ‘ - Xudt trinh doi chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, van ban dién tir co yéu cau xéc Kh{)ng t‘l'r‘lh
ciué Nguoi ndp ho so | thuc bang chit ky s6 nhung chua dugce ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu vao thoi

buu chinh.

gian giai
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- Nhan két qua TTHC theo hinh thic da dang ky: Tryuc tiép/hodc qua dich vu buu quyét
chinh/hoac truc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tu tai Kho Quan ly dir
liéu dién tir cua to churc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

03 ngay

Téng thei gian giai quyét TTHC

lam viéc
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*MAu biéu twong tac dién tir (e-form)

Miu s6 12
(Ban hanh kem theo Phu luc 17A Ngh,i dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 {hdng 12 nam 2021
cua Chinh phu, duoc swa doi, bo sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh so 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

. Ngay ... thang ... nam

DPON PE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN @)
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gtri:.............. (Tén co quan c6 tham quyén cap ching chi)
| 5 (oI T £33 T () SRR PP URPPPPRTPN
2. Ngay, thang, ndm SInh (2): ....ooiiiiii e e e e et e e e eeaee e

3. Qudc tich (3): . e e e et ee e eee e eee e —ee e — et e e e hte e e —t e e e b bt e e et e e et e e e e bt e e e ntaeeeateeas
4. S6 CMND/CCCD/s6 dinh danh ¢ nhan:.............coouiiieiie e,
5. NZAY, thANE, NAM CAP (4):.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeee oot e e e
6. NOT CAP (5) e et s st en ettt en st en et en et
7. Pia chi thuong tra: sb nha, th6n/duc‘rng’ph6 eeeeeeeeeeenen XA/phuong/thi trdn .............
huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho...... ...
8. S6 dién thoaiz..................... Email: ..o e

9. DON Vi CONE tAC (NEU CO)... ettt
10. Trinh d6 chuyén mon (ghi rd chuyén nganh dao tao): ..

11. P4 hoan thanh Chuong trinh bdi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va ban dd ngay
..thang ....ndm ......... 12

12. M4 s6 ching chi hanh nghé di dugc cap (néu co): ..
13. Thoi han ¢6 hiéu luc ctia chimg chi hanh nghé da duoc cip dén ngay (néu co).................

Dé nghi duoc cap/cap lai/cap ddi/gia han ching chi hanh nghé do dac va ban d6 nhu sau:

a) Cap chung chi hanh nghé ............ccccooovvevean o ®@
Hang: ......... Noi dung hanh nghé @ e
Két qua sat hach theo Quyét dinh s6 ..... ngdy ..... thang ... nAM .....o......ooooeeeiiiniiinii

- PBiém kién thirc phap luat @
- Piém kinh nghiém nghé nghiép ©:
b) Cép lai chimg chi hanh nghé ..........c.c........... o®
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Ly do d& nghi cap lai chimg chiz ..............iiiiiiiii i e,
¢) Cép dbi chtrng chi hanh nghé ...............c....... o®
Ly do d& nghi cp doi chimg chi: ............oooiiiiiiii e,
d) Gia han ching chi hanh nghé ......................... o®
Ly do dé nghi gia han ching Chi: ...........couutiie e,

Téi xin chju trach nhiém vé toan bo noi dung don nay va cam két hanh nghé do dac va
ban do theo diing nd1 dung ghi trong ching chi dugce cap va tuan thu cac quy dinh ctia phap
luat c6 lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky, ho tén)

(Néu xdc thuc bc%ng tai khoan dinh danh, Hé théng
mot cua dién tw ty dong dién cum tir sau “Mau don,
To khai dién twr da dwoc Hé théng mot cura dién twr xdc
thuc cua ong/ba...; co s6 tai khodan dinh danh...; Ma
$6 ho so:...; Tiép nhdn ngay...”)

Ghi chu:

1. Trudng thong tin (1): Pugc dong bd véi tén cta chit hd so ndp truc tuyén trén Hé thong

2. Céc truong thong tin (2,3,4,5) dugc ty dong trich xuat dit liéu tir Hé théng/CSDL quéc gia vé

dan cu

() Ghi phu hop véi ting trudng hop cu thé.

@ Lra chon va chi danh ddu vao mot 6 phu hop véi don dé nghi.

® Trudng hop mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chimg minh.,
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Quy trinh s6: 02-PPBPVT-SNNMT

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN TOAN TRINH POI VOI
THU TUC CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU, SAN PHAM PO PAC VA BAN PO

Mai s6 TTHC: 1.011671.H50

Ap dung tai co quan: S¢ Nong nghiép va Moi trwong, TT phuc vu Hanh chinh cong tinh, Trung tim Cong nghé thong tin —

Truyén thong Nong nghiép va Moi truong

Quy trinh

Poi twong thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi
gian
thuc
hi€én

Nop ho so

Nguoi ndp ho so

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Céng dich vu cong qubc gia trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2. bang ky/Pang nhap vao Hé thong bang tai khoan caa chi hd so

3. Chon “ Dich vy cong truc tuyén”

4. Chon co quan thuc hién: Tinh/thanh phé, tai Pon vi hanh chinh chon “UBND tinh Quang
Tri”. Nhap tir khoa tim kiém: “Cung cdp théng tin, dit liéu, san pham do dac va ban dé”.

5. Cap nhat, s6 hoa d(:iy du cac thanh phﬁn hd so:

Tép tin chia gidy gidi thiéu hodc cong vin cia co quan, to chirc; tép tin
chira phiéu yéu cau cung cdp thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do va
ky bang chir ky s6. Truong hop khong co chir ky sb thi xuat trinh thé Can cudc cong
dan/s6 dinh danh ca nhan/ho chiéu khi 1am tha tuc mé tai khoan giao dich truc tuyén, dong
thot cung cép sb dién thoai di dong.

6. Thanh toan truc tuyén phi/lé phi/nghia vu tai chinh: Nop khi nhan két qua

- Sau khi cdn b giri yéu cau thanh todn, cong dan dang nhdp vao tai khoan tai trang DVC 2
truy cdp tai khoan = “Danh muc ho so” = nhdn xem théng tin chi tiét ho so = chon hinh
thire thanh todn “Truwc tuyén” va nhan “Thanh todn”, hé thong tw dong diéu hudng dén giao
dién thanh todn qua nén tang Payment Platform ciia Cong DVC quéc gia. Cong dan thuee hién
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thanh todn triec tuyén diing véi sé tién phi, ¢ phi theo quy dinh.

- Sau khi da thanh todn thanh céng, hé thong tw dong diéu hwdng vé giao dién nép ho so
triec tuyén ciia cong dan. Khi dé cong dan cé thé thue hién in bién lai héa don da thanh
todn va nhan “Pong .

- Phi Cung cdp thong tin, dit lidu, san pham do dac va ban do6 dwoc thu theo Biéu mirc thu
phi khai thdc, sir dung théng tin, dit liéu do dac va ban dé ban hanh kém theo Théng tw so
47/2024/TT-BTC ngay 10/7/2024 cia B Tai chinh quy dinh mitc thu, ché dé thu, nép,
mién, quan 1y va sir dung phi khai théc, sir dung théng tin dir liéu do dac va ban do.

7. Pang ky hinh thirc nhan két qua thi tyc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép/hodc qua dich vu
buu chinh/hodc truc tuyén.

8. Dang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét h6 so: Thu dién tir (email) /hodc
tin nhin qua mang xa hoi (Zalo)/hogc tin nhin SMS trén dién thoai di dong.

9. Ngudi ndp hd so duge cap ma dé tra ctru tinh trang giai quyét ho so tryc tuyén.

10. Trong qué trinh thuc hién dich vu cong, to chirc, ca nhan co6 thé lién hé qua sé dién
thoai va hop thu dién tir cia S Nong nghi€p va Moi truong dugce dang tai kem theo quy
trinh thyc hién dich vu cong truc tuyén nay dé duoc hudng dan, hd tro.

I1. Nop hd so truc tlep hoac buu chinh:

Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua So Nong nghiép va Moi truong
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Tri hodc qua dich vu buu chinh theo
thanh phan ho so:

- G1ay gi01 thi€u hodc cong van cua co quan, t6 chire dbi voi co quan, to chic;

- Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do theo Mau s 03
Phu lyc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc stra ddi, bod sung boi
khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP);

- Xuét trinh thé Can cude cong dan/sb dinh danh c4 nhan/hd chiéu d6i véi ca nhan.

Budce 1

Cén b tiép nhan
hd so, tra két
qua cua SO
Nong nghi€p va
Mo6i truong tai

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc
tiép/hoeflc truc tuyén/hoéc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan ho so:

2.1. Trudng hop ho so day du, hop 1é:

- Tiép nhan, cap nhat luu trir hd so dién tir; Phiéu yéu cau cung cip thong tin, dit liéu, san
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TTPVHCC phfim do dac va ban dd trén biéu mau tuong tac dién tir (e-form) dugc xac thuc béng tai
khoan ciia t6 chirc, ca nhan; chuyén dén Lanh dao Trung tdm Cong nghé thong tin Tai
nguyén va Moi truong dé phan cong xu 1y.

- Tra ctru, trich xuat dit liéu vé CCCD cua ¢4 nhan dé nghi tir CSDL quéc gia vé dan cu va
gan vao thanh ho so.

- Kiém tra thoi gian ndp ho so:

+ Néu tiép nhan ho so trudc thoi diém 15h00 cua ngay lam viée, Can bo tiép nhan ho so,
tra két qua S& Nong nghi¢p va Mai truong tai TTPVHCC thuc hién chon thoi diém hen tra
ngay trong ngay lam viéc.

+ Néu tiép nhan ho so sau thoi diém 15h00 cia ngay lam viée, Can b tiép nhan hd so, tra
két qua S& Nong nghiép va Méi trudng tai TTPVHCC hién chon thoi diém hen tra trong
ngay lam viéc tiép theo.

- Giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

2.2. Truong hop ho so chua day du, khong hop 18: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudng
dan b sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

2.3. Truong hop nguoi c6 yéu cau khong bd sung, hoan thién dugc hd so thi giri théng bao
tur ch01 giai quyét yéu cdu qua thu dién tr hodc tin nhian qua dién thoai di dong cho ngudi
yéu cau.

Lanh dao Trung

tam Cong nghé
Bud thong tin — Lanh dao Trung tdm Cong nghé thong tin — Truyén thong Nong nghiép va Moi trudng XAc
uoc 2 N
Truyén thong | nhan hd so chuyén dén, phan cong Vién chirc thy 1y.
Nong nghiép va
Moi trudng
Vién churc Vién chtrc B phan luu trit tham dinh hd so:
Phong Hanh | - Xac dinh tinh day du, hop phép, hop Iy cua ho so da nhan. Truong hop ho so hop 18 Vién
) chinh va Luu chirc Phong Hanh chinh va Luu trit tién hanh giai quyét hd so. Truong hop tir chdi cung
Bude 3 trir thu(?c cap thong tin, dir liu, san pham tham muu cho Lanh dao Trung tdm Cong nghé thong tin —
Trung tam Truyén thong Nong nghiép va Moi truong phai tra 101 bang vin ban cho co quan, t chic,
Cong nghe c4 nhan 1y do khong cung cap.
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thong tin —
Truyén thong
Nong nghiép
va Méi truong

- Kiém tra ndi dung, danh muc thong tin, dir liéu can cung cép theo Phiéu yéu cAu, tra clru
dir liéu va tién hanh nhan ban va sao y tai liéu (néu co).

- Thong bdo nghia vu tai chinh (Phi, 1¢ phi ... (néu c0)) cho t6 chirc, c4 nhan dé thuc hién
theo quy dinh.

- Tham muu Linh dao Trung tim Cong nghé thong tin — Truyén thong Nong nghiép va
Moi truong ky duyét két qua TTHC hodc (va) ky xac nhan vao cac ban tai liéu sao y (néu
co).

- Tong hop két qua TTHC, cap nhat 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh ho so TTHC, chuyén hd so dén Bo phan mot ctra ciia S& Nong nghiép va Moi truong
tai TTPVHCC.

Cén b tiép nhan
ho so, tra két

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh vé két qua TTHC da

Budc 4 NAqua Cua.§0 . | c6 tai B6 phan mét ctra; théng bao cho ca nhén, t6 chic theo cac hinh thic d3 diang ky va

ong nghi¢p va . , ; .1

M6 truc .| thong bdo muc thu phi dich vu.
o1 truong tai
TTPVHCC
- Nop phi dich vu truc tiép hoac thanh toan truc tuyén theo murc thu phi, 1€ phi da thong
Nhan két bdo.

ciué Ngudi ndp ho so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thic di dang ky: Truc tiép/truc tuyén/qua dich vu buu

chinh. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir liéu dién tir cua to
chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

Thoi gian giai quyét TTHC:
- Néu tiép nhan ho so trudc thoi diém 15h00" ciia ngdy lam viéc, thi thoi gian hen tra toi da trén Hé thong 1a trong ngay lam

viéc.

- Néu tiép nhan hd so sau thoi diém 15h00" ctia ngay 1am viéc, thi thdi gian hen tra t6i da trén Hé thong 14 trong ngay lam
viéc ti€p theo.
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* MAu biéu twong tac dién tir (e-form)
Mau s6 03
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/NP-CP ngay 31 thing 12 nam 2021 ciia
Chinh phii; dwoc sira doi, bé sung boi khodn 5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP ngay 12
thang 5 nam 2023 cua Chinh phii)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

' PHIEU YEU CAU o
CUNG CAP THONG TIN/DU LIEU/ SAN PHAM DO PAC VA BAN PO
So: ...

Khong thuge Danh myc bi mat nha nwéc || Thuée Danh muc bi mét nha nuée ||

Hovatén (1):.............coooiie,

SO CMND/s6 thé CCCD/s6 dinh danh cé nhanfHO Chiéu: .......c.cooeee e,
Ngay, thang, nam CAD () e,
NOT LA (Bt e e e
Qudc tich (d6i voi ngudi nude ngoai) (4): ...
Dai dién cho (BEN y8U CAU CUNE CAP): - evvneeeeeeee e
DA Chi: L
theo cong vin, gidy gidi thiéu so:. .. e —————
Danh myc thong tin, dit li€u, san pham do dac va ban do yeu cau cung cap

Danh muc Don £ Muc dich sir dung N .
STT| thong tin, dir 5:,(‘:‘ vi lll’?)’(:l (Ghi & tén d? 4n, Tl'ﬂlh tc‘g"c
liéu, sdn pham : tinh yng du an, cong trinh) g cap

Bén yéu cau cung cap cam két thuc hién, dong thoi thong bao cho ngudi c6 lién quan
dén quan ly va khai thac, st dung thong tin, dit li¢u, san phrflm do dac va ban dd thuc hién
nhiing quy dinh sau:

- Khai thac, st dung thong tin, dir liéu, san phim ding muc dich khi dé nghi cung cp;

- Khong cung cap, chuyén nhuong cho t6 chirc, ca nhan khac dé str dung vao muc dich khéc;

- Cam két thyc hién theo diing quy dinh ciia Nha nuéc vé quan 1y va sir dung tai liéu thudc
Danh muyc bi mét nha nudc (néu cd); khong str dung thong tin, dit liéu ban d6 duoc cung cap dé
két ndi thanh khu vuc thudc pham vi bi mat nha nudc.

' ngéy thang ... nam .
DUYET CUNG CAP® BEN YEU CAU CUNG CAP
(Chie vu, ky, ho tén, dong ddu) (Néu xdc thiee bang tai khodn dinh danh, Hé thong
mot cua dién tu tw dong dién cum tir sau “Mau
don, To khai dién tw da duwoc Hé th(jng mot cura
dién tw xac thyc cua ong/ba...; co s6 tai khodan
dinh danh...; M@ s6 ho so:...; Tiép nhdn ngay...”)
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Ghi chu:

1. Trudng thong tin (1): Pugce dong bd véi tén cta chit hd so ndp truc tuyén trén Hé théng

2. Céc trudng thong tin (2,3,4) duoc tu dong trich xuét dir liéu tir Hé théng/CSDL qubc gia vé
dan cu

@) Thi trudéng co quan, t6 chirc cung cip thong tin, dit liéu, san phim do dac va ban do
duyét cung cip thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban d6 khong thudc danh muc bi mét
nha nudc.

@ Ngudi c6 thAim quyén quy dinh tai khoan 8 Diéu 21 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP duyét
cung céip thong tin, dit li¢u, san phém do dac va ban dd thuéc Danh muc bi mat nha nudc
khi ¢6 vin ban d& nghi ctia cip c6 thim quyeén.
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