
ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ HẢI LĂNG

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

  Số:       /QĐ-UBND Hải Lăng, ngày        tháng 10 năm 2026

QUYẾT ĐỊNH
 Về việc phê duyệt mô hình “Rút ngắn 50% thời gian giải quyết thủ tục hành 

chính” đối với thủ tục hành chính thuộc lĩnh vực chứng thực
tại Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Hải Lăng

ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ HẢI LĂNG

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025;
Căn cứ Nghị định số 118/2025/NĐ-CP ngày 09 tháng 6 năm 2025 của 

Chính phủ về thực hiện thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên 
thông tại Bộ phận Một cửa và Cổng Dịch vụ công quốc gia và Nghị định số 
367/2025/NĐ-CP ngày 31/12/2025 của Chính phủ;

Căn cứ Nghị định số 23/2015/NĐ-CP ngày 16 tháng 02 năm 2015 của 
Chính phủ về cấp bản sao từ sổ gốc, chứng thực bản sao từ bản chính, chứng thực 
chữ ký và chứng thực hợp đồng, giao dịch được sửa đổi, bổ sung bởi Nghị định số 
07/2025/NĐ-CP, Nghị định 280/2025/NĐ-CP và các văn bản hướng dẫn thi 
hành;

Căn cứ Thông tư số 03/2025/TT-VPCP ngày 15 tháng 9 năm 2025 của Văn 
phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số nội dung của Nghị định số 
118/2025/NĐ-CP;

Căn cứ Quyết định số 824/QĐ-UBND ngày 11/3/2026 của UBND tỉnh Quảng 
Trị về việc phê duyệt quy trình điện tử/dịch vụ công trực tuyến giải quyết TTHC trong 
lĩnh vực chứng thực thuộc thẩm quyền giải quyết của Phòng công chứng, Chủ tịch 
UBND xã, phường đặc khu và các cơ quan tổ chức lập sổ gốc trên địa bàn tỉnh Quảng 
Trị;

Căn cứ Quyết định số 1383/QĐ-UBND ngày 13/4/2026 của UBND tỉnh 
Quảng Trị về việc công bố danh mục thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung trong 
lĩnh vực chứng thực thuộc thẩm quyền giải quyết của Chủ tịch UBND cấp xã và các 
Tổ chức hành nghề công chứng và các cơ quan tổ chức lập sổ gốc trên địa bàn tỉnh 
Quảng Trị;

Căn cứ Công văn số 5090/UBND-KGVX ngày 16/10/2026 của UBND tỉnh 
Quảng Trị về triển khai thực hiện Thông báo số 20/TB-CQTTBCĐ về kết luận của 
đồng chí Bí thư tỉnh ủy, Trưởng Ban chỉ đạo tại phiên họp chuyên đề về khoa học, 
công nghệ, đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số phục vụ phát triển kinh tế xã hội và 
đánh giá kết quả công tác quý III/2026;

Theo đề nghị của Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Hải 
Lăng tại Tờ trình số 17./TTr-TTPVHCC ngày 23/10/2026.



2
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Phê duyệt mô hình “Rút ngắn 50% thời gian giải quyết thủ tục 
hành chính” đối với thủ tục hành chính thuộc lĩnh vực chứng thực tại Trung tâm 
Phục vụ hành chính công xã Hải Lăng. Danh mục thủ tục hành chính áp dụng mô 
hình được ban hành kèm theo Quyết định này.

Mục tiêu của mô hình là tổ chức hướng dẫn, tiếp nhận, xử lý và trả kết quả 
nhanh chóng, thuận tiện; phấn đấu rút ngắn tối thiểu 50% thời gian giải quyết so 
với thời hạn đã được Chủ tịch UBND tỉnh Quảng Trị công bố đối với các hồ sơ đủ 
điều kiện áp dụng; tạo điều kiện thuận lợi nhất cho người dân và doanh nghiệp 
trong thực hiện thủ tục hành chính.

Điều 2. Nguyên tắc và phạm vi áp dụng
1. Nguyên tắc:
Việc áp dụng mô hình phải bảo đảm đúng thẩm quyền, trình tự, thủ tục, 

thành phần hồ sơ, phí, lệ phí và các điều kiện giải quyết theo quy định pháp luật. 
Không làm thay đổi thời hạn pháp lý đã công bố trên hệ thống thông tin giải quyết 
thủ tục hành chính nếu chưa được cơ quan có thẩm quyền điều chỉnh. 

Việc rút ngắn thời gian được thực hiện thông qua tối ưu hóa quy trình nội bộ, 
tăng cường phối hợp, xử lý hồ sơ kịp thời, ứng dụng công nghệ thông tin và nâng cao 
trách nhiệm của cán bộ, công chức; không cắt bỏ các bước nghiệp vụ bắt buộc, đảm 
bảo TTHC được giải quyết theo đúng quy định pháp luật.

Đối với hồ sơ cần xác minh, kiểm tra, bổ sung hoặc có tình tiết phức tạp theo quy 
định pháp luật, việc giải quyết thực hiện theo trình tự và thời hạn pháp luật quy định; kịp 
thời thông tin cho tổ chức, cá nhân về tình trạng xử lý và thời gian trả kết quả.

2. Phạm vi áp dụng: Áp dụng đối với thủ tục hành chính thuộc lĩnh vực 
chứng thực trong Danh mục kèm theo Quyết định này.

Điều 3. Tổ chức thực hiện
1. Giao Trung tâm Phục vụ hành chính công xã:
- Chủ trì tham mưu, phối hợp với các bộ phận chuyên môn, công chức có 

liên quan tổ chức triển khai mô hình; niêm yết, công khai thời gian giải quyết thủ 
tục hành chính đã được rút ngắn; thực hiện hướng dẫn, tiếp nhận, số hóa, chuyển 
hồ sơ, theo dõi tiến độ và trả kết quả theo quy định.

- Theo dõi, tổng hợp kết quả, tham mưu UBND xã đánh giá việc thực hiện 
mô hình và đề xuất điều chỉnh khi cần thiết.

2. Trung tâm dịch vụ tổng hợp xã
Tổ chức thông báo trên Trang thông tin điện tử xã, hệ thống truyền thanh, 

Fanpage để người dân nắm được nội dung mô hình “Rút ngắn 50% thời gian giải quyết 
thủ tục hành chính”; xây dựng các tin, bài tuyên truyền về việc triển khai mô hình.

3. Các cơ quan chuyên môn, đơn vị có liên quan căn cứ chức năng, nhiệm 
vụ được giao, phối hợp triển khai thực hiện mô hình.
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Điều 4. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày 01/11/2026.
Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã, Giám đốc Trung tâm Phục vụ 

hành chính công xã, Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị liên quan chịu trách nhiệm thi 
hành Quyết định này./.

Nơi nhận:
- UBND tỉnh (b/c);
- Sở Nội vụ (b/c);
- TT Đảng ủy xã (b/c);
- TT HĐND xã (b/c);
- BTT UBMTTQVN xã;
- CT, các PCT UBND xã;
- Các cơ quan, đơn vị trên địa bàn xã;
- Các thôn;
- CVP, PCVP, CV;
- Lưu: VT.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

    

Nguyễn Đức Phong
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Phụ lục 

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH RÚT NGẮN THỜI GIAN GIẢI QUYẾT TẠI UBND XÃ HẢI LĂNG
(Kèm theo Quyết định số        /QĐ-UBND ngày          /10/2026 của UBND xã Hải Lăng)

Thời gian giải quyết

STT Mã 
TTHC Tên TTHC Công bố Lĩnh 

vực
Cấp thực 

hiện
Thời 
gian 
theo 
quy 
định

Thời 
gian sau 

rút 
ngắn

Thời 
gian rút 

ngắn

Tỷ lệ rút 
ngắn 
(%)

Điều kiện 
giải quyết

1
2.000884
.000.00.0
0.H50

Thủ tục chứng thực chữ ký 
trong các văn bản (áp dụng cho 
cả trường hợp chứng thực điểm 
chỉ và trường hợp người yêu 
cầu chứng thực không điểm chỉ 
được)

1383/QĐ-UBND 
ngày 13/4/2026

Chứng thực 
(Bộ Tư 
pháp)

Cấp Xã
1 ngày
(8 giờ)

4giờ 4 giờ 50 % Hồ sơ đủ điều 
kiện
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